Lise ve Ortaokullar Yonetmeligi
Yayin : Resmi Gazete
Yayim Tarihi ve Sayisi : 28/11/1964 - 11868
Numarasi :
222 sayil Ilkégretim ve Egitim Kanununun;
9. maddesinin 1. fikrasi asagidaki sekilde degdistirilmistir.

"TikGdretim kurumiar sekiz yillik okullardan olusur. Bu okullarda kesintisiz editim yapilir ve bitirenlere
ilkégretim diplomasi verilir. " 16.08.1997-4306/K 1. md, asadidaki gegici madde eklenmistir.
"GECICI MADDE 10 - Ilkddretimin alti, yedi ve sekizinci sinif 6grenimini ortaddretim, kurumiari
blinyesinde yapmakta olanlar ile cirakiik editim merkezierindeki 6grenciler egitimlerini bu kurumlarda
tamamlariar. 1997-1998 ders yili basindan itibaren siniflara hicbir sekilde dgrenci alinmaz.

Bazi derslerin dgretimini yabanci dille yapan okullarin nazirlik sinifiarinda basarii olaniar ile 1997-1998
ogretim yilinda okumaya hak kazananlar da zorunlu egitimlerini bu okullarda tamamiariar.” 16.08.1997
- 4306/ K 2. md.
birlikte veya ayri ayri gecen "ilkokul” ile "ortaokul"ibareleri "Tikdgretim, okulu olarak 16,08.1997 -
4306/ K 8. md.

6. maddesinin 1. fikrasinin (a) bendinin (1) ve (3) numarall alt bentleri 8maddesi. 9. maddesinin ikinci
firkasi, 14. maddesinin birinci fikrasindaki "ilkokul ve ortaokullarin birlikte veya ayri oluslarina” ibaresi,
gegici 9. maddesi ytirdrlikten kaldirilmistir. 16.08.1997 - 4306/1 K 9. md.

1739 sayili Milli Egitim Temel Kanununun:
6. maddesinin 2. fikrasi asagidaki sekilde dedistirilmistir.

"Milli editim sistemi, her bakimdan, bu yéneltmeyi gerceklestirecek bicimde diizenlenir. Bu amagia,
ortadgretim kurumlarina, egitim programiarinin hedefierine uygun dlsecek sekilde hazirlik sinifiars
konulabilir.” 16.08.1997 - 4306/K 3.md.

23. maddesine asadidaki 3 nolu fikra eklenmistir.

"3, lIkddretimin son ders yilinin ikinci yarisinda ddrencilere, ortaddretimde devam edilebilecek okul ve
programlarin hangi mesleklerin yolunu acabilecedi ve bu meslekierin kendilerine saglayacagi yasam
standardi konusunda tanitici bilgiler vermek tizere rehberilik servislerince gerekii calismalar yapihr. "
16.08.1997 - 4306/K 4.md.

24. maddesi asagidaki sekilde dedistirilmistir.

"Madde 24 - IIkodretim kurumiar sekiz yillik okullardan olusur, Bu okullarda kesintisiz editim yapilir ve
bitirenlere ilkogretim diplomasi verilir" 16.08.1f997 - 4306/K5.md. ; birlikte veya ayri ayri gecen
"ilkokul" ile "ortaokul”* Ibareleri "ilkodretimi ‘okulu” olarak dedistirilmistir. 16,08.1997 - 4306/K 8.md.
25. maddesinin 1. fikrasi ile gegici 2.maddesi 16.08. 1997 - 4306/K 9.md.

4306 sayih Kanun 18.08. 1997 tarih ve 23084 sayili Resmi Gazete'de yayimlanmistir.

GENEL MADDELER

Madde 1 - Orta dereceli genel 6gretim kurumlari, ortaokul ve lise adini tastyan iki kissmdan meydana
gelir. Liseler 6grencilerini, yiiksek 6grenime hazirlayan okullardir. Ortaokullar, 6grencilerini bir yandan
lise siniflarina ve orta meslek okullarina hazirlayan, éte yandan onlara ilkokul tstlinde genel bilgiler
veren okullardir. Liselerde ortaokul siniflari da bulunabilir.
Madde 2 - Ortaokul ve liseler, egitim ve 6gretim islerinde 6grencinin:
a) Tirkiye Cumhuriyetinin, milli ahlaki benimsemis ve olumlu bilim anlayisini kazanmis,
caliskan, yararh bir yurttasi olarak yetismesini,
b) Miifredati programlarla saptanan ve yiiksek 6grenimi izlemek igin gerekli bulunan bilgi ve kiiltir
diizeyine erismesini,
c) Bilgilerini uygulama alaninda kullanma yollarini 8grenmesini ve ilerde meslek segmesini
kolaylastiracak surette yeteneklerinin gelistirilmesini,
d) lyi aliskanliklar, maharetler kazanmasini, ruhca ve bedence saglam olmasini amag sayar.
Madde 3 - Okul, bu amagclara varabilmek igin 6gretim ve egitim metotlarindan, okul icinde yaratilip
yasatilacak is, calisma, temizlik ve dogruluk havasindan, milli hayatimizin okulun i¢ hayatina
ulastirilacak olaylaryla, degerlerinden ve telkinlerinden yararlanir.
Bu amaglara ulasmak igin 6gretmenlerin 6grenciye 6érnek olmalar gerekir.
Madde 4 - Lise ve ortaokullarda okutulan derslerin gesitleri ve konular mifredat programlari ile
saptanir. Her sinifta derslere ayrilan haftalik ders saatleri programda bulunan ders dagitma
gizelgesinde gosterilmis bulunan islerinin bu gizelge ve programlar geregince
yuritilmesi zorunludur.
Madde 5 - Okulu midir yonetir. Midirin arkadaslarina ve 6grencilere 6rnek olacak
sekilde hareket etmesi, okulun elemanlari ile is birligi yapmasi istenir.



Yonetim islerinde midirin yardimcilar; midir yardimcilari, 6gretmenler ve stajyer 6gretmenlerdir.
Bunlardan baska okullarda ihtiyaca gore, i¢ hizmetler sefi, katip ve hesap memuru, ders aletleri
memuru, kitaplik memuru, ayniyat mutemedi ve yonetim memurlari, vardir. Midir, yénetim ddevlerini
bu memurlara dagitmaya ve geredine gore 6devlerini dedistirmek lizere Valilik yolu ile Bakanhga
Oneride bulunmaya yetkilidir.

Madde 6 - Midir; kanun, yonetmelik ve emirlerin siniri iginde okulun bitiin islerini gevirmeye,
diizene koymaya ve denetlemeye yetkilidir. Bundan baska, midir, okulun bina ve esyasinin
korunmasini, iyi kullaniimasini, temizligin ve diizenini saglamak ve ilgili ddev sahiplerini yakindan
izlemekle de ylkimlidar.

Madde 7- Midiir; 6gretim islerini herhangi bir aksamaya meydan vermeden yiiritar.

Mudiirtin bu konudaki ddevleri sunlardir.

a) Ders yili baginda 6gretmenlerden 6gretimle ilgili yillik bir plan almak, bu planlarin yillik raporda
tasarlanan zamanlar iginde uygulanip uygulanmadigini denetlemek ve izlemek, miifredat
programlarindan bitirilmeyen kisimlari nedenleriyle birlikte Bakanliga bildirmek,

b) Derslerin birbirleriyle ahenkli bir surette okutulmasini ve ayni ders ziimresiyle ilgili 6§retmenlerle,
ayni sinifta ders veren 6gretmenler arasinda is birligi yapilmasini saglamak,

c) Derslerin verimini artiracak maddi olanaklari hazirlamak, okulda bulunan esya ve ders araglarindan
laboratuvar ve isliklerden calisma saatlerinde 6grencilerin yararlanmalar isini dizenlemek, bu amaclari
gogaltmak, okul disindan getirtilebilecek ders araglarinin saglanmasina galismak, égretmenlerin
derslerinde bu araclan kullanmalari ve 6grencilerine de kullandirmalari isini dnemle izlemek,

d) Ogrencilerin 6gretmenleriyle birlikte yapacaklari tabiat, cevre ve teknik kurumlari inceleme
gezilerini, eski eser ve miizeleri ziyaret gibi calismalari plana, programa baglamak ve kolaylagtirmak,
ogretmenleri bu hususta 6deve cadirmak, 57. maddenin (h) fikrasinda yazili raporlari zamaninda
toplayip tarih sirasiyla ilgili olduklari bitim dalinin dosyalarinda saklamak ve dosyalari her ders yilinda
yenilemek,

e) Haftalik ders cizelgeleriyle 6gretmen, mudir yardimcisi ve stajyerlerin nobet cizelgelerini
dizenlemek ye uygulamak. (Haftalik ders programlarinda yapilacak degisiklikler

onemli bir neden olmadikga hafta baslarinda yapilir. Dedisikliklerin vaktinde égretmen ve 6grencilere
duyurulmasi gerektir.)

(Degisik: 19/00/1965 - 12027 s.R.G,) Haftalik ders programinin diizenlenmesinde egitim bilim ilkeleri
g6z oniinde bulundurulur. Cift 6gretim usull uygulanan okullarda 6gretmenlere bir giinde altl saatten
fazla ders konulamayacadi gibi, 6gretmenlerin bir haftalik ders saatlerinin bir ya da iki gline toplanmasi
da dogdru degildir.

f) Ders yilinin gesitli zamanlarinda 6gretmenlerin derslerini ve islerini yakindan izlemek (Bir yil icinde
her 6gretmenin en az iki dersine girilmesi zorunludur)

g) Ders ici ve disi calismalarda gordiigi eksiklikler ve alinmasi gereken tedbirler hakkinda
ogretmenlerle ayri ayn goriismek; teftis sonuclarini saptayan bu amacla hazirlanmis olan basili
raporlari islemek ve dgretmenlerin kisisel dosyalarina koymak, ders yili icinde yapacadi bu incelemelere
dayanarak gorislerini her 6gretmenin talim siciline yazmak, gerekli gérdiikge 6gretim islerinin genel
gidisi ve 6gretim metotlari hakkinda ziimre 6gretmenleri ile ya da 6gretmenler kurulunda gériismeler
yapmak,

h) Ogrencilerin laboratuvar, atélye ve kitapliklardan yararlanmalari igin 6gretmenlerin aldiklari
tedbirleri yakindan izlemek, 6gretmenlerin 6grencilere yaptirdiklar yazili 6devleri de ara sira
O0gretmenlerden isteyerek bunlarin, bu husustaki yonetmelik ve emirlere uygun olup olmadigini
incelemek;

i) (Dedisik: 01/03/1993 - 2377 s.T.D.) Dersleri, kanun ve bu husustaki emirlere ve egitim bilim
kurallarina uygun olarak, ders yili basinda 6gretmenlere dagitmak ve diizenleyecegi ders dagitim
gizelgesini; incelemek ve onaylanmak {izere Valilife gdndermek,

j) Okulla ilgili olaganistii halleri, sorusturma sonucu beklemeksizin, hemen valilige bildirmek,

k) Gerek 6grenciler, gerek gevreyle ilgili egitim, 6gretim calismalari igin, calisma saatleri disinda da
okuldan yararlanilmasi olanaklari saglamak bu arada evlerinde calisabilme olanagi bulunmayan
ogrenciler igin, okul aile birligi ve okul koruma dernekleriyle is birligi yapmak.

Madde 8 - Miidiir, okulun egitim ve disiplin islerini diizenler, okulu, 6grencilerin calisacaklari,
dersleriyle ilgili arastirma yapacaklari, bos vakitlerini iyi kullanabilecekleri bir gevre durumuna getirecek
tedbirleri alir. Bu hususta neler yapabilecegdi yonetmeligin bu islere ayrilan boliimlerinde gosterilmistir.
Madde 9 - Midiriin genel yonetim isleriyle memur, 6gretmen ve goérevlileri atama

yOnetimiyle ilgili 6dev ve yetkileri sunlardir:



a) Midir; diplomalari, tasdiknameleri, belgeleri, sinif gecme ve diploma defterlerini ilgili madur
yardimcilariyla birlikte imza eder ve onaylar. Bunlarin dogrulugundan ortaklasa sorumludur. .
Diplomalarda yalniz miidiiriin imzasi bulunur; diplomalart midir yardimcilar imzalamaz.

b) Middir, okulun gider gerceklestirme memurudur. Bu sifatla harcama kaditlarini ve bordrolari onaylar
ve bu memurlugun kanunlarla belirtilen sorumluluguna tasir. Miidiir, verilen 6zel yetkilerle "Verile
Ustii" ddevini gérdiigii zaman gider ve gerceklesme memurlugu okulun miidiir bagyardimcisi ya da en
kidemli midir yardimcisi tarafindan yapilhr.

¢) Mudir, ayniyat islerini, ilgili kanun ve yonetmeliklere cergevesinde, yonetip denetler.

Mudur bu islerinde:

a) Demirbas esya ve gereglerinden ayniyat mutemedi olan memurla,

b) Demirbas araglarindan varsa memuru, yoksa bu isle gérevlendirilen 6gretmenle,

¢) Demirbas esyanin korunmasindan, varsa memuru ya da Bakanlikga gorevlendirilmis midur
yardimaistyla yoksa okul midiirliglince gorevlendirilen 6gretmenle birlikte ortaklasa sorumludur.
Sorumlulardan herhangi birinin ayriimasi durumunda devir ve teslim sorumlulugu vardir.

d) (Degisik: 02/04/1970 tarih ve 68 sayili Karar) Okul Miduri: "Ayniyat Yonetmeligi" geredince okul
demirbas esya ve gereglerinin sayllmasi icin "Demirbas Esya ve Gerecler Sayim Komisyonu"nu
zamaninda ddeve cadirir. S6zli gecen yonetmelik geregince okul ayniyat mutemetlerinin, sayimdan
sonra hazirlayarak "Milli Egitim Bakanligi Levazim Midurligi Bakanlik Ayniyat Muhasipligi"(1) adresine
gonderecekleri tutanak ve cizelgelerin diizenlenmesini ve gdnderilmesini sadlar.
e) Midiir, onerisi kendisine ait olan gorevleri kanun ve ydnetmelikler cercevesi icinde 6nermeye,
cezalandirmaya, gerektiginde islerine son verilmesini istemeye ve mudir yardimcisi ile memurlarin
cezalandinlmalarini ve gérevlerinin dedistirilmesini énermeye yetkilidir.
f) Midir, memurlarla 6§retmenlerden 6devlerini geredi gibi yapmayanlar hakkinda 6nce kanuni
yetkisini kullanir. Yetkisi disinda kalan durumlari, olaganiistii nedenlerle isten el gektirilmesi gerekli
goriilen memur ve 6gretmenlerin durumunu tezelden ilgili makamlara bildirir.
g) Mudir, gecici nedenler ya da Ozlirleri yiziinden 6devlerinde gelmeyen 6gretmenlerin yerine gerekli
nitelikleri tasiyan Ucretli 6gretmenleri secerek bunlari ise baslatir. Ancak, ise baslatilan 6gretmenin il
onayi alinarak en kisa zamanda Bakanhda gonderilir.
Madde 10 - Midir, 6zel ydonetmelik, emir ve kanunlarla kendisine verilen seferberlik, hava
tehlikesinden korunma islerini ve askerlige hazirlik yonetmeligi hiikimlerini
yuritmekle yikimliddir.
Madde 11- Midir, 6gretmenlerin mesru dziirlerinden ileri gelen ve bir glinii gecmeyen
devamsizliklarini yilda (ic defa kabule yetkilidir.
Midir, kabul etmedigi bir 6ziire dayall devamsizliklarla, 6ziirsiiz devamsizliklar kanunun verdigi
yetkilerle isleme koyar. (2)
Madde 12- Midir, devamsizligi aliskanlik haline getiren 6gretmenlerin durumunu saptayarak ilgili
makarna bildirir.

MUDUR BASYARDIMCISI
Madde 13 - (Degisik: 20/05/1965 tarih ve 56 sayili Karar) Basyardimci okulun ydnetimi bakimindan
miidirtn en yakin yardimcisidir. Midir bulunmadigi zamanlarda kendisine vekalet eder. Midiriin her
turld izinliliginde ayrica bir vekil atanmadan miidiirlik gorevini yerine getirir. Midiriin verecegi emir
ve ybnergeleri uygular. Bagyardimcinin édevlerinin baslicalar sunlardir:
a) Basyardimai, okulun yazi ve kayit islerini diizeninde ytriitmekle gérevlidir. istatistikleri ve hesap
islerinden bagka islerle ilgili cizelgeleri giiniinde hazirlar. Ogrenci dosyalarinin diizgiin tutulmasi igin
ilgilileri denetler ve izler.
b) Ogrenci karnelerini ve 6teki belgeleri inceleyerek miidiirle birlikte imzalar.
¢) Okul miidiirii, Verile Ustii 6devini gérdiigii zaman gider gerceklesme memurlugu ddevini yapar.
Gider gergeklestirme memurlugu midir tarafindan yapilan okullarda biitiin ddeme ve harcama
kagitlarini inceleyerek paraf eder.
d) Okulun egitim ve kilavuzluk islerinin diizenlenip yiiritiilmesini saglar.
e) Okulun disiplin iglerini diizene koyar ve bu isleri yakindan izleyerek ilgilileri 6deve gagirir.
f) Okul disiplin islerinin bozuk gitmesinden dolayl midirden sonra sorumluluk kendisine diiger.

g) Bagyardimai, okul disiplin kurulunun bagkanidir.
h) Ogretmenlerin ve memurlarin, ddevlerine ve derslerine devamlarini yakindan izleyerek ddevine geg
gelen ya da gelmeyenleri yazi ile midire bildirir.



1) Ogretmenlerin ve memurlarin dédevlerinden ayriima ve ddevlerine baslama tarihlerini saptayarak ilgili
memurlara bildirir. Ogretmenlerden ve memurlardan ddevlerine gelmeyenlerin dziir tezkerelerini ya da
hastalik raporlarini alir ve bunlar hakkinda gereken islemleri yapar.
i) Ogrencilerin devam islerini izler, bu islerle ilgili 6dev sahiplerinin islerini diizenler ve denetler. Okula
gelmeyen &grencilerin velileriyle haberlesir.
k) Saglikla ilgili ya da 6nemli nedenlerle izin isteyen 6grencilere bir giini gegmemek (izere izin verir.
(Bir glinden fazla izinler, midir tarafindan verilir.)
[) Basyardimci, okulun muayene, demirbas esya ve ayniyat sayim komisyonuna baskanlik eder.
m) Askerlik yasinda olup da ertelenme hakkini kaybeden dgrencilerin kiinyelerini, bagh bulunduklari
askerlik subelerine bildirmek (izere hazirlar.
MUDUR YARDIMCILARI
Madde 14- Midir yardimcilari, miidiirin ve midir bagyardimcisinin yardimcilandir. Midir ve
basyardimci tarafindan verilen emirleri yerine getirmekle gorevlidirler. Okulun egitim, ydnetim ve yazi
islerinden midir yardimcilarina verilecek 6devler ders yili basinda miidir tarafindan ayrilarak yazi ile
kendilerine bildirilir.
Muadir yardimcilari, bu édevlerin eksiksiz olarak yapilmasindan birinci derecede sorumlu olmakla
beraber, kendilerine ayrilan 6devler ne olursa olsun okulun disiplin ve diizeninden, okul bina ve
esyasinin korunmasindan ve temizliginden de ortak olarak ve ikinci derecede sorumludurlar.
Mudur yardimcilar, bu isleri izleyerek ve dizenleyerek yetkileri iginde gordukleri eksikleri diizeltir,
yetkileri disinda kalanlari da basyardimciya ya da middre bildirirler.
Mudiir basyardimcisi bulunmayan okullarda midiir basyardimcisinin édevleri midir yardimcilarina
dagitilir. Bir midir yardimcisi bulunan okullarda miidiir bagyardimcisi ve midiir yardimcilariyla ilgili
isler midirle muduar yardimaisi arasinda boltgalir.
Okul i¢ hizmetler sefi ya da bu 6devi yapan bir ydonetim memuru yoksa bu édevlerden bir kismi ya da
tamami miadir yardimcilarina verilir.
ic HiZMETLER SEFi
Madde 15 - Ogrenci sayisi bini asan okullarda bir i¢ hizmetler sefi bulunur. I¢ hizmetler sefi, okul
binalarinin, okul esya ve kuruluslarinin iyi korunmasi, diizeni ve temizligi gibi okulun bitiin maddi
islerinden sorumludur. Bu Isleri diizeninde yiiriitmekle gérevlidir. Bundan baska asadidaki 6devleri
yapar.
a) Okulun demirbas esya ve ayniyat sayim komisyonu ile muayene komisyonun tabii Gyesidir.
b) Okul hizmetlilerini segerek miidire bildirir. Okul hizmetlilerinin édevlerini ayirir, islerini denetler.
Cezalandiriimalarini ya da isten cikariimalarini gerekli gérdiiga hizmetlileri miidire bildirir.
c) I¢ hizmet sefinin, okulun memurlarini denetlemek ve édevlerini diizenlemek yetkisi vardir.
KATIP ve HESAP MEMURLARI
Madde 16 - Katip; midiir, midir basyardimcisi, miidir yardimcisi ve i¢ hizmetligi sefi tarafindan
kendisine verilen yazi ve daktilo islerini yapar. Gelen ve giden yazilarla ilgili defterleri tutar; bu
kagitlarin asil ya da 6rneklerini saklar, gerekenlere cevap hazirlar, islemleri giinii giniine sonuclandirir.
Madde 17- Katip kendisine teslim edilen gizli ya da sahislarla ilgili yazilarin saklanmasindan ve gizli
kalmasindan sorumludur.
Madde 18 - Memur, 6gretmen ve hizmetlilerin sicil defterlerini tutar ve bunlarla ilgili degismeleri giini
giiniine igler.
Madde 19 - Katibin hesap memurluguyla ilgili ddevleri sunlardir:
a) Satin alinacak ya da satilacak esya ve gereglerin eksiltme ve artirma sartlarini ve sézlesme
projelerini hazirlamak,
b) Midur ya da mudur bagyardimcisi tarafindan bildirilen maas ve hesap isleriyle ilgili olanlari giinii
gunlne islemek ve gereken islemleri yapmak,
¢) Mutemet sifatiyla kendisine verilen éndelikleri miidiirden alacagi emirlere, kanun ve ydnetmeliklere
uygun olarak harcamak ve hesabim zamaninda kapatmak,
d) Harcama kaditlarini, kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak hazirlamak ve bununla ilgili belgeleri,
"Ayniyat Yonetmeligi"nin gerektirdigi faturalarin érneklerini ve satin alma ya da sauna kararlarini dosya
halinde saklamak,
e) Odenek, maas, dndelik ve senet defterlerini tutmak,
f) Her ay sonunda 6deme ve gider gerceklesme cizelgelerini her mali yil sonunda génderilmekte olan
¢ numaral istatistik gizelgesini hazirlamak,
g) Okulun mutemetligini yapmak; 6gretmen, memur ve hizmetlilerin maas ve tcret bordrolarini
vaktinde hazirlamak; maas ve lcretleri mal sandigindan almak ve giiniinde sahiplerine dagitmak,



h) Ayrica, mutemet bulunmuyorsa ayniyat mutemetligi gérevini yapmak, bu gorevin gerektirdigi defter
ve dosyalar tutmak.

AYNIYAT ISLERI VE AYNIYAT MUTEMETLERI
Madde 20 - (Degisik: 02/04/1970 tarih ve 68 sayili Karar) Ayniyat mutemetleri okulun ayniyat hesap
islerini "Ayniyat Yonetmeligi" hikiimlerine uygun olarak yiriiten ve Bakanlik merkezindeki "Ayniyat
Sorumlu Muhasipleri"nin mutemedi olan memurlardir. Bu memurlar, hesaplarini sorumlu muhasiplere
ve okul midurine vermekle yikimla olduklar gibi okul midiriniin emir ve ydnetimi altinda
bulunurlar. Ayniyat mutemetleri, ayniyat hesap isleri ile birlikte kendilerine verilen esya ve gereglerin
korunmasindan ve iyi bakimindan da sorumludurlar.
Okullarin ayniyat isleri, memurlar arasindaki is bélimi bakimindan tg¢ kismina ayrilir:
a) Okulun ana demirbas esyasi ile ilgili hesap isleriyle kullanmaya ve tiiketiimeye yarayan esya ve
gereglerin hesap isleri,
b) Ders aleti olarak kullanilan demirbas esyanin hesap isleri,
¢) Demirbas olan kitaplk kitaplarinin hesap isleri.
Goriilecek ihtiyaca gore her (i¢ bdlim ayniyat mutemedi olan bir memura verilebilecegi gibi bu
kisimlardan biri veya ikisi ayni mutemedin sorumlulugu altina da verilebilir. Bu béliimlerden her biri
birden fazla ayniyat mutemedinin sorumluluguna verilemez. Bu kisimlara birden cok memur atandig
zaman bunlardan biri ayniyat mutemetligi 6devini yapar, digerleri de ona yardim ederler. Ayniyat
mutemetle ileri veya bu isle gdrevlendirilmis olan memurlar 2489 sayili Kanunun I. maddesi geregdince
kefalete baghdirlar.
Madde 21- Ayrica, ayniyat mutemedi bulunmayan okullarda mutemetlikle ilgili édevlerden 20.
maddenin (a) fikrasinda yazil olan isler okul katibi (.b) ve (c) kisimlarindan gdsterilen édevler midir
yardimcilar ya da ddevleri Bakanlikga uygun gorilen ilgili ders 6gretmenleri tarafindan yapilir. Okul
katibi bulunmadigi zaman (a) fikrasinda yazil isler midir ve yardimcilarindan birine verilir.
Madde 22- Okullarda "Ayniyat Yonetmeligi" geredince tutulmasi gereken demirbas esya ana defteri
U¢ béliime ayrilir ve ayri tutulur.

a) Okulun ana demirbas esya ve kuruluslari ile demirbas esyadan sayilan gerecleri yazmaya yarayan
(A) demirbas esya ana defteri,

b) "Ayniyat Yonetmelidi"nin demirbas tamamina giren okulun biitiin ders aletlerini ve

gereglerini yazmaya yarayan (B) demirbas esya ana defteri,

c) Okul kitapli§indaki kitaplari yazmaya yarayan (C) demirbas esya ana defteri,

Madde 23- "Ayniyat Yonetmeligi" hiikiimlerine uygun olarak hazirlanan bu defterler

ayniyat mutemetleri tarafindan tutulur. Bu defterlerde sayfa numaralarn bulunacak, her sayfa okul
mihriyle miihirlenecek ve kac sayfa oldugu da defterin birinci sayfasina yazilacaktir.Bu defterler okul
kasasinda ya da kilitli bir dolapta saklanir. Teftis yetkisi olanlarla midir ve midir bagyardimcisindan
ve ayniyati saymak (zere toplanan komisyonlardan baskasina gosterilemez. Bu defterlerde kazinti ve
silinti bulunmamasi ve dncelden ardila, usuliine gore devredilmesi gerektir. Okullarda kitaplik
kitaplarini, laboratuvar ve igliklerde bulunacak ders aletlerini bilimsel esaslara gdre siniflamak ve okul
demirbasinin sayimini kolaylastirmak. amaciyla her demirbas esya ana defteriyle birlikte birer yardimci
defter tutulur. Bu defterlerin sekillerin ihtiyaca gore okullarca saptanir.

Madde 24- Okullarda demirbas esya mutemetligi birden fazla memur Uzerinde

bulunuyorsa "Ayniyat Yonetmeliginin 11. ve 12. maddelerine gore hazirlanacak olan tutanak ve
gizelgeler birlestirilir ve ilgili mutemetler tarafindan birlikte imzalanir. Bu tutanak ve gizelgeleri muddr
onaylayarak vaktinde Bakanlik Ayniyat Muhasipligine gdnderir.

Madde 25- Giindiizli okullarda, ambar 6rgiitli bulunmadigindan yalniz "Kullanilan ve

Yodaltilan Esya ve Geregler Defteri" tutulur. Bu defter "Ayniyat Yonetmeligi"ne badl (16) numaral
defter 6rnegine gore diizenlenir. Harcamasi fazla olan okullarin laboratuvar ve isliklerinde harcamalarin
ayrintilarini denetlemek Uizere yardimci defterler kullanilir.

Madde 26- "Kullanilan ve Yodaltilan Esya ve Geregler Defteri"nde her esya ve gereg icin karsilikli iki
sayfa ayrilir. Bu sayfalardan birine giren ve &biiriine gikan esya ve geregler yazilir. Ayni cins egya ve
gereglerin fiyatlar degisik olsa bile, ayni "giren esya" sayfasina yazilir ve kendi degerleri (izerinden
cikarilr.

Madde 27- "Kullanilan ve Yodaltilan Esya ve Geregler Defteri"nin "giris"e temel olan "Mispit evraki";
faturalar, sayim ve devir tutanaklari; merkezden ve bir depo ya da basim evinden génderilen esya ve
gerecleri icin de gdnderme pusulalari, tezkereler ya da bunlarin onayh érnekleridir. "Cikis"a esas olan
"muspit evraki"; esya ve gereglerle ilgili islik, laboratuvar sefleri, 6gretmenler, basyardima ve i¢
hizmetler seflerinin isteme tezkereleri, harcama yerini gdsteren alindi tutanaklari, deftere gegirilen ya



da sayimdan noksan cikan ya da dikkatsizlikle kirilan dokiilen esya ve gerecler icin de 6dendigini
bildiren belgeler, kaydinin silinmesi ya da yok olmus sayllmasini gosteren tutanaklardir.

Madde 28 - 25. maddede aciklanan kullanilan ve yogaltilan esya ve geregler defterindeki esya ve
geregler her mali yil sonunda demirbas esya ve gerecler sayim komisyonu tarafindan sayilarak kontrol
edilir. Artik ya da eksik gikan esya ile yok edilen ve kaybedilen ya da ne igin alinmissa onun disinda
harcanip kullanilan esya ve geregler hakkinda "Ayniyat Yénetmeligi" hiikiimleri uygulanir. (Ayniyat
Muhasipleri Yonetmeligi 20. ve 21. maddeler).

Madde 29 - Ayniyat mutemetleri, istemeyerek, bile bile ya da dikkatsizlikle kirilan ya da kaybedilen
esya hakkinda, 6gretim yili sonunu beklemeyerek gereken islemi giinii gliniine yaparlar.

Madde 30 - Ayniyat mutemetligi 6devini yapan memur, 6gretmen ya da yardimcilar okuldan
ayrildiklari zaman bu ddevlerini ve (izerlerinde bulunan esyayi ardillarina, ardillari yoksa sayim ve
muayene komisyonuna, bu komisyon da toplanmazsa kurulacak (g kisilik gegici bir komisyona devir ve
teslim etmek zorundadirlar. Devir ve teslim yapmayan memura maas ilmiihaberi verilmez.
Mutemetlerin 6lim halinde durum, muayene ve demirbas esya ve komisyonunca saptanir ve yeni
mutemede devir teslim edilir.
Madde 31- Middrler, demirbas esyanin korunmasindan sorumlu olduklarindan okula mevcut esya ve
geregleri, defterleri geregince ardillarina ve ardillar heniiz ise baglamamis ise esya sayim komisyonuna
devir ve teslim ederler. Ise yeni baslayan miidiir 15 giin icinde devir ve teslim atma islerinin bitirildigini
bildiren bir tutanagi Bakanhda gondermek zorundadir.
Madde 32- Okulun demirbas esya ve gerecleri Bakanlik emri olmadikca, gecici dahi olsa, baska bir
daireye verilmez, okul sinirlari disina gikariimaz. Okul kitaplidindaki kitaplar, okul idaresince
diizenlenecek 6zel bir ydnetmelige gore 6gretmenlere ve dgrencilere verilebilir.
Madde 33 - Okul esyasl, okul sinirlari icinde de olsa 6zet konutlarda kullaniimaz. Midur evinin ya da
ev olarak kullanilmak tzere ayrilan boligin demirbas esyasi midir tarafindan tesellim ve ardila
usuliine goére devredilir. Yeni midirin burada oturmasi ve ailesi icin gerekli olan okul esyasini buraya
go6tiirmesi Bakanhidin iznine bagldir.
Madde 34- "Ayniyat Yonetmeligi" ile belirtilen ve bu yonetmelikte s6zii gecen miispit kagitlarla belge
ve defterleri, ilgili memurlar saklamak zorundadirlar.
YONETIM MEMURLARI

Madde 35 - Yonetim memurlarina; i¢ hizmetler sefi, katip ve hesap memuru ile ayniyat
mutemetlerinin ddevlerinden bir kismi ya da tamami, midurin énerisi Gizerine, Bakanlikga verilir. Bu
memur ve mutemetlere yardimci olarak yénetim memurlari atanir. Bu memurlarin édevleri, yetki ve
sorumluluklari, gérecekleri 6devlerin sorum siniri ile belirtilir.

DERS ALETLERI ve KITAPLIK
Madde 36 - Midur, okullarla ilgili ders aletlerini nemden, tozdan ve bagka etkilerden korumak igin
gereken tedbirleri alir ve 6gretimde yararlanilacak yerleri saglar. Ayni zamanda bu aletlerin korunmasi
icin ilgilileri yakindan izler, ilgili 6gretmenlerin derslerinde bu aletlerden yararlanmalarini diizene koyar.
Madde 37- Ders aletlerinin korunmasi, iyi kullanilmasi, égrencilerin bu aletlerden
yararlanmalari, bu aletlerle ilgili derslerin 6gretmenlerine diisen bir 6devdir. Okulda ayni dersi okutan
birden fazla 6gretmen varsa bu 6gretmenlerin aralarinda is birligi yapmalari, laboratuvar, atdlye ve
aletlerden yararlanma islerini bir plana baglamalarn gerekir.
Ayrica, memur bulunmadidi zaman midir bu 6gretmenlerden birini ayniyat mutemedi secerek esyayi
kendisine teslim eder.
Bu 6gretmen, kaybolan ve kendisi tarafindan dikkatsizlikle kirilan aletleri édemekle yikimlidiir.
Madde 38 - Ders aletleri memur ve mutemedinin ddevleri sunlardir:
a) Kendisine teslim edilen ders aletlerim korumak ve bu aletlerin saklandigi yerlerin diizenini ve
temizligini saglamak,
b) Ogretmenleri istedikleri aletleri belli zamanda ve kullanilacaklari yerlerde bulundurmak ve dersten
sonra 6gretmenlerden teslim almak,
) "Ayniyat Yonetmeligi" hiikiimlerine uygun olarak ders aletleri ayniyat mutemetligi 6devini yapmak
ve ders aletlerinin demirbag egya defterini tutmak,

d) Ders aletleri ve gereglerinin bilgi bélimlerine béliimlemeli bir defterini tutmak.
Madde 39 - Kitaplik memur ve ayniyat mutemedinin édevleri sunlardir:
a) "Ayniyat Yonetmeligi" hikiimlerine uygun olarak kitaplik ayniyat mutemetligi ddevini yapmak ve

kitaplik demirbas esya ana defterini tutmak,



b) Kitaplik demirbas ana defterinden bagska kitaplarin bilgi bélimlerine gére béliimlemeli bir defterini
ve kitaplarin yazar adlarina gore fislerini diizenlemek,
c) Kitaphdi okul midiriinin uygun gorecedi zamanlarda, 6grencilerin yararlanmasi icin agik
bulundurmak,
d) Kitaplik disinda okumak Uzere kitap isteyen 6gretmen ve 6grencilere dzel yénetmeligine gore kitap
verip geri alma isini ylriitmek.
Madde 40- Kadrolarinda kitaplik memuru bulunmayan okullarda bu 6dev 6gretmenler kurulunun
sececedi ve muduriin ddevini onaylayacadi 6gretmenlerden biri tarafindan yapilir.
Bu 6gretmen kaybolan kitaptan 6demekle yukimlidr.
HIZMETLILER

Madde 41- Okul hizmetlilerinin seciminde ve calismalarinda su ilkeler géz 6niinde bulundurulur:
a) Okula alinacak hizmetlilerin, temiz, ahlakli, saglik durumlari elverigli ve hastaliksiz olmalari ve
okuyup yazma bilmeleri sarttir.
b) Hizmetlilerin okul iginde, Ust baslarinin, el, ayak ve yizlerinin temiz bulunmasina, tirnaklarinin
kesilmis olmasina 6zen gosterilir. Erkek hademelerin saglarinin kesilmis olmasi, kadinlarin saglarinin da
derli toplu bulunmasi gereklidir.
c) Hizmetlilere temizlik isinin 6gretilmesi ve kendilerinin okul, bina ve esyasinin korunmasi isine
alistiriimis olmasi gerekir.
d) Hizmetlilerden 6devine &ziirsiiz olarak gelmeyenlerin giindelikleri verilmez. Odevini iyi yapmayan
hizmetliler 6nce uyarilir, dikkatleri cekilir; savsama ya da tembelli§i devam eden hizmetlilerin bir
ginliikten 15 giinlige kadar giindelikleri kesilir, ya da bu gibiler gerekirse isten gikarilir. Kesilen
giindelikleri usuliine gére Mal Sandigina yatirilir.
e) Hizmetliler okulda bulunduklari siirece okul hekimi tarafindan sik sik muayene edilir, bulasici
hastaliklari bulunanlarin, sakat olduklari anlasilanlarin islerine son verilir.

SATIN ALMA, MUAYENE VE TESLIM ALMA ISLERI, KOMISYONLAR
Madde 42- "Artirma, Eksiltme ve Ihale Kanunu" geregince satin alma komisyonlari su suretle kurulur:
(3)
a) Bir sorumlu saymana bagl bulunan okullarin ortak isleri icin Bakanligin atayacadi lise midirtnin
baskanlidinda pansiyonlu lise, ortaokul ve 6gretmen okulu midurlerinden ya da goreviendirecekleri
kisilerden ve sorumlu saymandan meydana gelmek Uzere bir komisyon kurulur. Komisyona katilacak
okul middrlerinin sayisi besten fazla olursa Valiligin 6nermesiyle Bakanlik bu midiirlerden besini
komisyon Uyesi olarak seger.
b) Bir sorumlu saymanliga bagl bulunan okullarin yalniz kendi okullarini ilgilendiren satin alma isleri
icin satin alma komisyonu okul midiriiniin ya da gorevlendirecegi kisinin baskanligi altinda sorumlu
saymandan ve 6gretmenler kurulunca bir yil icin segilecek bir 6gretmen liyeden meydana gelir.
¢) Bir sorumlu saymanhda bagl bulunmayan okullarin satin alma komisyonlari, il merkezlerinde Milli
Egitim Midirinin ya da gorevlendirecedi bir okul miidiiriiniin baskanlidi altinda defterdar ya da
gorevlendirecedi bir memurla bir belediye meclisi liyesinden meydana gelir.
d) Ilcelerde satin alma komisyonu, ortaokul miidiirii ya da gorevlendirecegi bir 6gretmenin baskanligi
altinda mal miidiirii ya da gérevlendirecedi memurla, ilge belediye meclisine ayrilan bir kisiden
meydana gelir.

e) Is; yap, bayindirlik ve fen konulari ile ilgili ise bu komisyonlara Bayindirlik Miidiirliigiinden bir fen
memuru Uye olarak katilir.

f) Yukaridaki paragraflarda gosterilen satin alma komisyonlari "Artimla, Eksiltme ve hale Kanun ve
Yonetmeligi" hikiimleri geregince is
gortrler.

Madde 43 - Her lise ve ortaokulda midir basyardimcisinin ya da miidir tarafindan

secilecek bir midur yardimcisinin (pansiyonlu okullarda, pansiyonda édevi olan yardimcilardan birinin)
baskanlidi altinda 6gretmenler kurulunca bir yil icin secilen iki 6gretmenden (pansiyonlu okullarda,
pansiyonda 6devi olan iki 6gretmen ya da belleticiden), dahiliye sefi ve isle ilgili ayniyat mutemedinden
kurulu bir "Muayene, Teslim Alma ve Sayim Komisyonu" bulunur. Komisyon, usulline gére satin alinan
esya ve gereclerin sartlasma ya da sdzlesmeler uyarinca muayenesini yaparak kabul ya da geri
gevrilmesi hakkinda gereken islemi yapar. (Pansiyonlu okullarda disaridan gelen yiyeceklerin, baska
maddelerin muayenesinde ndbetci 6§retmen ya da belletici de hazir bulunur.) Bu komisyon ayni
zamanda "Ayniyat Yonetmeligi" hikimlerine gére her mali yil sonunda demirbas esya ile kullaniimaya
yarayan esya ve gereglerin sayim ve denetlenmesiyle ilgili ddevleri de yapar. Bu komisyonun muayene

ve teslim alma igleriyle ilgili kararlar okul midiri tarafindan onaylanir.

[T

ile "Muhasebe-i Umumiye Kanunu" ve "Ayniyat Yénetmeligi



SAGLIK ISLERI

OKUL ve PANSIYON HEKIMININ ODEVLERI
Madde 44 - Her okulda dgrenci ve personel sayisiyla oranli olarak (cretli ya da maash bir veya daha
fazla sayida hekim bulunur.
Okul hekimi, her ders yili basinda okula yeni giren égrencileri muayene ederek okula devam
etmelerine engel hastaliklari olanlari ayirir.
Madde 45 - Okul hekimi, her ders yili icinde yatili ve giindiizlii biitiin 6§renciyi birer birer
muayeneden gegirerek sonuglarin, her birinin dosyasindaki saglik sayfasina yazar. Saglik durumlari
bakim altinda bulunmayi gerektiren 6grencileri ayirarak bir listesini midirltge verir. Yatili okullarda bu
gibi 6grencilere verilecek glclendirici besinleri ve ilaclari belirtir. Bu gibi 6grencileri sik muayene eder.
Madde 46 - Okul hekimi, prevantoryum ve sanatoryuma gonderilmeleri gereken 6grencilerin
raporlarim diizenleyerek okul midirligiine verir.
Madde 47 - Okul hekimi, yilda iki defa, okul beden egitimi 6gretmenlerinin yardimi ile,
ogrencilerin boy ve adirliklarinin, dosyalarindaki saglik sayfalarina yaziimasini saglar.
Madde 48 - Okul hekimi, her giin okul miudiriinin belirtecedi saatte okula gelerek okul tarafindan
muayeneye gonderilen 6gretmen memur, 6grenci ve hizmetlileri muayene eder ve durumlarini bir
deftere yazarak herbiri hakkinda gereken tedbirleri alir. Okul midirinin gerekli gérdiigii memur ve
O0gretmenleri evlerinde muayene eder.
Madde 49 - Okul hekimi, okulun revir ve eczanesini yonetir ve revirde yatan hastalari saditlar. Gerekli
ecza ve ilaglarin her zaman okulda bulundurulmasini saglar.
Madde 50 - Okul hekimi yiyecek ve iceceklerin cinsine ve adirligina dikkat eder. Yemek listelerinin
dizenlenmesinde duslincesini bildirir ve listelerin altini imzalar. Bundan baska okulun dershane,
yemekhane, yatakhane, teneffiishane ve diger kisimlarini saglik bakimindan sik sik denetleyerek
gerekli gordugu tedbirleri okul miidiriine bildirir.

Madde 51 - Hafif bir hastalik geciren 6grenciler okul revirine yatirilir. Uzun siire sagitiimasi (tedavisi)
gerekenlerle azgin, ategli ve bulasici hastaliklara tutulanlar velilerinin yanina, ya da bir hastahaneye,
prevantoryum ya da sanatoryuma gonderilir. Bulasici hastaliklardan bir sakinca olmadigini bildiren bir
rapor getirmedikce ve okul hekimi tarafindan gérilmedikce okula devam ettiriimez.
Madde 52 - Okul yoneticileriyle 6gretmen ve hizmetlileri, hafif hastaliklar dolayisiyla
kendi yatak odalarinda istirahat edebilirler. Ancak, bunlarin 6grenciye ayrilmis yerlerde yatmalari
yasaktir. Bir haftadan fazla siiren ya da azgin ve ategli hastaliklarla bulagici hastaliklara tutulanlarin
mutlaka okul disinda sagitiimalari (tedavi edilmeleri) gerekir.
Madde 53 - Okulda ya da gevresinde bulasici ve salgin hastaliklar ciktigi zaman saglik makamlarinin
verecekleri karara gore ve belirtilen siire icinde okul tatil edilir. Okul hekimi bu tatilde okul icinde
alinacak tedbirleri alir, kendisi de denetler ve uygular. Okul iginde salgin bir hastalik ¢iktigi zaman bunu
ve alinmasi gereken saglik ve yonetimle ilgili tedbirleri yazi ile okul midirligiine bildirilir.
Madde 54 - Okul hekimi, ders yili sonunda, okulun genel saglik durumunu ve ihtiyaglari, ders yili
icinde 6grenciler arasinda gikan hastaliklarla alinan tedbirleri ve 6grencilerin genel olarak saglik
durumlariyla alinmasi gereken tedbirleri bildiren bir rapor diizenler. Bu raporun bir 6rnegi, okul genel
raporuyla birlikte Valilik yolu ile Bakanliga génderilir.
Madde 55 - Eczacisi bulunan pansiyonlarin eczane ve revir gereg ve aletlerinin yonetimi
ile korunmasindan eczaci sorumludur. Eczaci, hekim tarafindan yazilan ilaglar hazirlamak, disaridan
alinacaklari vaktinde getirmek ve hastalara dagitmakla yikimliidir. Eczaci, revir ve eczane demirbag
esya ve geregleri hakkinda "Ayniyat Yonetmeligi" ve bu Yonetmeligin ayniyat isleri ile ilgili hiikiimleri
icinde is gorir. Eczaci bulunmayan okullarda revir ve eczane ile ilgili ayniyat isleri okul hekiminin
denetimi altinda okul miidirligiince uygun goriilecek memur tarafindan yapilir.

OGRETMENLER
Madde 56 - Ogretmenler kendilerine verilen dersleri okuturlar, bunlarla ilgili biitiin
uygulamalari ve deneyleri yaparlar. Serbest calisma saatlerinde 6grencileri gdzetlerler. Ogretmenler,
dersler disinda okulun egitim 6gretim ve yonetim iglerine de canli bir sekilde katiimakla; kanun,
yonetmelik ve emirlerle saptanan édevleri yapmakla yiikimlidirler. Ogretmenler, 6grencilerini
yetistirmek konusunda her firsattan yararlanmali, hizmet ruhu beslemeli, 6devden kaginmamall,
ogrencilerine 6grenim islerinde iyi bir yardimci ve kilavuz olmali editim islerinde tutum ve davraniglari
ile 6rneklik etmelidirler.
Madde 57 - Ogretmenlerin 6gretim islerinde 6devleri sunlardir:



a) Ogretmenler, her ders yili basinda miifredat programlarinin, ders uygulamalarinin (cevre tarihi eser,
miize, teknik kurumlar vb. incelemeleri) ve deneylerin aylara dagitiimasini gosterir bir plan hazirlayarak
derslere baslamadan 6nce bir érnedini okul miidiiriine verirler.

b) Ogretmenler, derslerini yararl bir sekilde vermek icin, derslere hazirlikli girmek ve okulda bulunan
ders araclarindan ve okul kitapliginda bulunan kitaplardan égrencilerini yararlandirmakla
yluktmltdarler.

c) Ogretmenler, 6grencilerini kisisel calismalara yoneltmek icin tedbirler alirlar. (Bu hususta yerine
gore tabii cevreden, eski eserden, miizelerden, kitapliklardan, islik ve laboratuvarlardan, dizartasyon
ve ddevlerden, okulda diizenlenecek miisamere, muizik, spor ve bahge calismalarindan, okulda biitiin
ogretmenlerin elbirligiyle yaratip yasatacaklari calisma havasindan yararlanirlar, inceleme gezintilerinin
bir plana gore yapilmasi, gidilecek kuruma énceden haber verilerek gereken tedbirlerin alinmasi,
ogrencilere, gorecekleri ve inceleyecekleri konular tizerinde bir plan verilmesi gerektir.)

d) Ayni dersi okutan ziimre 6gretmenleri ve ayni sinifta ders okutan 6gretmenler sik sik toplanarak
aralarinda is birligi yaparlar. Bu toplantilardan ilki ders yili basinda yapilarak bu maddenin (a)
fikrasindaki planlar incelenir.

e) Ogretmenler, derslerde 6grencilerine "Yazili Ogrenci Odevleri Yénetmeligi"
vermek ve bunlar diizelterek 6grencilerine geri vermekle yiukimltdrler.

f) Ogretmenler, imtihan yénetmeligiyle kendilerine verilen édevleri yapmak ayirtman segildikleri
okullarin imtihanlarinda hazir bulunmak zorundadirlar.

g) Ogretmenler, verdikleri dersleri, yaptirdiklar ddevleri, yaptiklari deneyleri ve yoklama konularini her
derste sinif defterine yazarak imza ederler.

h) Ogretmenler, dersce laboratuvarlarda ya da bir gezide yaptiklari ve yaptirdiklari deney ve
uygulamay! her hafta sonunda midiire bir raporla bildirirler.

i) Ogretmenler, derse girince yoklamay: kendileri yapar, derste bulunmayanlari ve bunlarin sayisini
yazarak yoklama kagidini imzalarlar.

j) Ogretmenler, not defterlerini her zaman yarilarinda tasimak, derse kaldirdiklari 8grencilere takdir
edecekleri notlari miirekkeple bu deftere yazarak o ders icinde 6grenciye bildirmek zorundadirlar. Yazili
yoklama kaditlarina ve ddevlere takdir edilen notlar da bu deftere ayni suretle gegirilerek 6grencilere
bildirilir.

Madde 58 - Ogretmenlerin egitim islerinde ddevleri sunlardir:

a) Ogretmenler; haftada bir giin nébet tutarlar. Ogretmen sayisi elverigli olmayan okullarda okulun
nobetci 6gretmensiz kalmamasi icin nébet isleri okul mudiiri tarafindan geregince ayarlanir.

b) Ogretmenler, yénetimi 6gretmenler kurulunca ya da okul miidiirliigiince kendilerine verilen égrenci
kurullarini yonetir ve her tiirli egitim calismalarina katilirlar.

c) Ogretmenler, 6gretmen kurulu karariyla kendilerine verilen sinifin egitim islerini {izerlerine alirlar.
Ogretmenler, bu siniftaki cocuklarin, ayri ayri Gstiinliklerini, kusurlarini ve yénsemelerini incelemeye
calisirlar. Egitimini Gzerlerine aldiklari sinifin gocuklarinin okul ici ve disindaki durumlari, davranislari;
galismalariyla yakindan ilgilenirler. Okul midirliga ile bu hususta siki bir is birligi yaparlar.
(Ogretmenlere, egitimini lizerlerine aldiklar siniflarda, elden geldigi diclide fazla ders verilir.)

Madde 59 - Okullarda ndbet birinci dersten yarim saat énce baslar, araliksiz devam ederek son
dersten 15 dakika sonra biter.

Madde 60 - Birkag okulda gorevli olan 6gretmen, maasim aldigi okulda nébet tutar. Valilik gerekli
gorirse, 6gretmenin ndbet tutacag okulu dedistirebilir.

Madde 61 - (Degisik: 31/01/1994 - 2400 s.T.D.) Okulun bina ve tesisleri, 6grenci mevcudu yatili,
giindiizI, normal veya ikili 6gretim gibi durumlari géz éniinde bulundurularak; 6gretmenler, okul
midri tarafindan diizenlenen nobet cizelgesine gére, normal 6gretim yapan okullarda giin siiresince,
ikili dgretim yapan okullarda ise kendi devresinde nébet tutarlar. Oretmen birden fazla okulda derse
giriyorsa maasim aldigi okulda, maas aldigi okulda hig dersi yoksa en ¢ok dersinin bulundugu okulda
nobet tutar. Hizmet siireleri bayanlarda 20, erkeklerde 25 yil ve daha fazla olan 6gretmenler ile hamile
O0gretmenlere dogumuna 3 ay kala ve dogumdan sonra 6 ay ndbet gorevi verilmez. Ancak, 20 veya 25
hizmet yilini dolduran 6gretmenlerin sayica fazla oldugu okullarda ihtiyag duyuldugunda bu
O0gretmenlere de nébet gorevi verilir.

Madde 62 - Nobetci 6gretmenin 6devleri sunlardir:

a) Okulun egitim ve 6gretim islerinin diizenli olarak yir{tilmesini saglamak, dgrencilerin kisisel
sorunlariyla ilgilenerek gerekli yardimlarda bulunmak,

b) Sabahleyin sobalarin yakilip yakilmadigini, aksamlari sobalarin ateslerinin alinarak séndrdlip
sondirtlmedigini ve sabah temizliginin yapilip yapiimadidini denetlemek, eksikleri varsa tamamlatmak,

hikimetlerine gore 6édev



¢) Bahcede, koridorda, siniflarda ve okulun diger yerlerinde bulunan 6grencilere

gozciilik etmek (Birkac nobetci 6gretmen bulunursa midir tarafindan is bélimi yapilir),

d) Ogretmeni gelmeyen sinifta bulunmak.

Madde 63 - Ogretmenlerin ydnetim iclerindeki 6devleri sunlardir:

a) Okulun disiplin ve onur kurulu ile egitim ve yénetim kurullarinda kendisine verilen ddevleri yapmak,
b) Ogretmenler kurulu toplantisina katiimak,

¢) Mudiiriin uygun bulacadi sekilde okulun 6teki yonetim islerine yardimci olmak.

Madde 64 - Ogretmenler Tebligler Dergisini okumakla yikiimliidiirler.

Madde 65 - Ogretmenler, biitiinleme imtihanlarindan ve égretim yili baslangicindan birgiin énce
goreve baglarlar.

Madde 66 - Okulun agilma tarihinde ve ders yili iginde hastalik ya da pek énemli bir 6ziir dolayisiyla
Odevine gelmeyen 6gretmenler, dzirlerini Ug glin icinde haber vermek zorundadirlar. Siresi iginde
0zlrlinG bildirmeyenler ya da 6ziirleri okul midirliklerince kabul edilmeyenler hakkinda kanuni
hikimler uygulanir.

Ogretmenler bir giinden ok tedaviyi ve dinlenmeyi gerektiren hastaliklarda éziirlerini raporla
belgelendirmek ve bir glinliik olan hastaliklarini da bir tezkere ile okul miidirligine bildirmek
zorundadirlar. Bir ders yilinda bu hal {ic defadan cok olursa rapor istenir. Saglik raporlarinin 782 sayil
Tebligler Dergisinde yayimlanan 315 -1-81 sayili Middrler Enclimeni karariyla Saglik ve Sosyal Yardim
Bakanliginca hazirlanip 03/10/1953 tarih ve 8524 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan yonetmelige
uygun bulunmasi gerekir.

Raporlarinda, hemen saditim altina alinmasi ve goérevinden ayriimasi hakkinda bir kayit bulunmayan
ogretmenler, raporlari ilgili makamlar tarafindan incelenip onaylanarak kendilerine teblig edilmedikge
gorevlerinden ayrilamazlar. (4)

Madde 67 - Ogretmenlere, imtihanlarin devami siiresince ve ders yili icinde kendi hastaliklarindan
bagka ancak pek dnemli sebeplerle izin verilebilir. Bir yil icinde Gi¢ defadan gok olmamak {izere bir giine
kadar olan 6ziirlerin kabulli middre aittir. Daha cok izinler icin kanunlarin genel hiikiimleri iginde islem
yaplilir. Yaz ve dinlenme tatilleri disinda, 6gretmenlerin gérev yerlerinden ayrilmalari icin izin almalari
gerekir. Ancak, dinlenme tatilinde goérev yerinden ayrilanlara bu siire igin ders Ucreti 6denmez (5)
Madde 68 - Ogretmenler, Ortadgretim Kanununun 11. maddesi geregince 6gretim, egitim ve bilim
Odevinden baska bir 6dev alamazlar. Kendi okullarindan baska okullarda ek olarak 6gretmenlik alacak
ogretmenlerle ek olarak bilim, 6gretim ve egitimle ilgili bir iste galisacak olan égretmenlerin
Bakanliktan izin almalari sarttir.

Madde 69 - Ogretmenler, ayirtman ve 6gretmen olarak gérevlendirildikleri imtihan komisyonlarinda
ve okulda yapilan her tiirli resmi toplantilarda bulunmak zorundadirlar. Gorevlendirme ve toplantilar,
yazi ile ilgililere duyurulur. Bu toplantilarda bulunmayanlara, derslerde bulunmayan 6gretmenler
hakkindaki hiikiimler uygulanir.

Madde 70 - Ogretmenler ders yili sonundaki imtihanlarin bitiminden biitiinleme imtihanlarinin
baglamasina kadar adreslerini yonetkesine birakmak sartiyla izinlidirler. izinlerini ve dinlenme tatillerini
yurt iginde diledikleri yerlerde gegirebilirler. Yabanci memleketlere gideceklerin Bakanliktan izin
almalari gerekir. Uzerlerinde yonetim gérevi olan égretmenler yetkili makamlar tarafindan gérevle
baska yere gonderilir ya da cadirilirlarsa yonetim gérevinden ayriimamis sayilirlar.

Madde 71 - Ogretmenler dersleriyle ilgili ders araclarini laboratuvar, islik esya ve gereglerini, kitaplik
kitaplarin korumak ve 6grencilerine de bu aligkanligi vermekle yiikimltdiirler. Ayrica, 6zel memuru
bulunmayan okullarda bu aletlerin ve kitaplarin korunmasindan da sorumludurlar.

Madde 72 - Ogretmenlerin tuvaletlerinde ve giyimlerinde yalinlik, temizlik temeldir. Senli benli,
dzensiz ve agir basllikla bagdasmayan kiliklara yer verilmemelidir. Ogretmenler, 6grencilerin katildigi
okul disindaki téren ve toplantilar da bu madde hikimlerine uymak zorundadirlar.

Madde 73 - Ogretmenlerin kendi okullarindaki égrencilere dzel ders vermeleri, baska okullar
Ogrencilerinden ya da disaridan olup da &zel ders verdikleri 6grencilerin imtihanlarinda bulunmalari
yasaktir.

Ozel ders vermek isteyenlerin bu husustaki yénetmelik hiikiimlerine uymalar sarttir.

Madde 74 - Ogretmenlerin imtihanlar disinda okulda 6grencinin bulundugu yerlerde ve égrenci
karsisinda sigara igmeleri yasaktir.

Ogretmen Kurulu Sinif ve Ziimre Ogretmenleri Toplantilari

Madde 75- Odretmenler Kurulu, miidiiriin baskanliginda okulun biitiin 6gretmenleriyle stajyer
O0gretmenlerden meydana gelir. Midiriin bulunmadi§i zamanlar basyardimcl ya da yardimcilardan



birinin baskanlidi altinda toplanir. Ogretmenler Kurulu, ders yili basinda, ders yili icinde ve ders yili
sonunda midiriin cagrisi lizerine toplanir.

Madde 70 - Ogretmenler kurulunda, 6gretim iglerinin diizenli yiritiilmesi, okulun diizen ve disiplin
isleri, 6grencilerin editim ve yetistiriimeleri, kani (kanaat) notlarinin incelenme ve onaylanmasi gibi
Ogretim ve egitim isleri ile muduriin saptayacadi, Bakanhdin bildirecedi konular (izerinde goériismeler
yapilir. Ogretmenler kurulunun karariyla saptanacak dgretim ve egitim isleriyle ilgili konularda daha
sonraki toplantilarin giindemleri arasina alinabilir. Ogretmenler kurulunda stajyerlerin durumu tizerinde
yapilan konusmalar disinda kisisel ve meslek digi konular {izerinde goériisme ve tartisma yapilmaz.
Ogretmenlige gecirilmesi s6z konusu olan stajyer kendi hakkindaki toplantiya katilmaz.

Madde 77- Ayni dersi okutan ziimre d6gretmenleri aralarinda sik sik toplanarak miifredat
programlarinin ve derslerin birbirine paralel olarak yuritiilmesi; ders aletlerinden, laboratuvar ve
isliklerden, cevreden yararlanma igler programlastiriimasi; 6grenci édevleri ve ders yoklama isleri
tizerinde anlasma yapilmasi derslerde Bakanlikca verilmis yonergeler geregince izlenecek égretim
metotlan gibi konular tzerinde gorisurler ve varacaklan karartan midiriin onayindan gectikten sonra
uygularlar.

Ayni sinifta ders okutan 6gretmenler, ara sira toplanarak sinif 6grencilerinin calisma ve egitim
durumlari lizerinde goriiserek gerekli tedbirleri alir ve uygularlar.

Madde 78 - (Degisik: 02/04/1970 tarih ve 68 sayili Karar) Ogretime ve imtihanlara baslama ve son
verme zamanlari "Milli E§itim Bakanligina Bagl Orta Dereceli Okullarin Sinif Gegme ve Imtihan
Yonetmeligi"nde belirtilen siirelere gore tespit edilir.

Gerekli hallerde bugtinlerde yapilacak degisiklikler, Bakanlikga zamaninda Valiliklere duyurulur.
Madde 79 - Normal dgretim yapan okullarda dersler 45 dakikadir. Cift 6gretim yapan okullarda ise 40
dakika olabilir. Ders aralar okullarca saptanir. Derslerin baslama ve bitimle saatleri Milli Egitim
Mudurindn baskanhidinda okul aile birliginden de bir temsilci alinarak okul miidirlerince saptanir,
ilcelerdeki okullarin glinliik galisma cizelgeleri, sartlarina gére okul mudurlerince diizenlenir. Yaz ve kig
dénemlerindeki calisma durumu Milli Egitim Middrlerinin baskanlidinda toplanacak okul midurleri
tarafindan saptanir. Normal 6gretim yapan okullarda 6gleden 6nce 4, 6gleden sonra 2 olmak Uzere
giinde 6 saat ders yapilir. Carsamba gtinleri 6gleden sonra kol calismalari ve inceleme gezileri mizik,
spor, musamere ve izcilik caligmalar vb. yapilir.

Madde 80 - (Degisik: 25/05/1983 tarih ve 85 sayill Karar) Yaz tatili disinda okullarin tatil zamanlari
sunlardir:

a) Haftanin resmi tatil gunleri,

b) Cumhuriyet Bayrami tatili. (28 Ekim saat 13.00'de baslamak tizere 29 Ekim gtinleri)

¢) Yilbasi tatili: (I Ocak gtinii)

d) Yan yil tatili:( Her yil Bakanlikca hazirlanan galigma takviminde belirtilir)

e) 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami. (1 glin)

f) Atatlirk'i Anma ve Genglik ve Spor Bayrami tatili: (19 Mayis glini)

g) Zafer Bayrami: (30 Adustos giini)

h) Ramazan Bayrami: (Arife glinli saat 13.00'den baglamak lzere, 3,5 gilin)

1) Kurban Bayrami: (Arife ginii saat 13.00'den baslamak (zere 4,5 giin)

i) Mahalli Kurtulus Bayrami: (I giin)

Bu giinlere sinav konulmaz. Ancak, sorulari Bakanlikca gdnderilen sinavlar bu giinlere rastlasa da
yapilir.

Ogleden sonra tatil olan giinlerde yarim giin programi uygulanir.

Madde 81- Okulda ya da okulun bulundugu yerde bulasici hastalik cikar ya da sel, deprem ve benzeri
afetler olursa mahalli makamlarin ve kurullarin gerekli gérmeleri ve karar vermeleri (izerine okullar
saptanan sire iginde 6gretime ara verir ve durumu Bakanhda bildirirler.

Madde 82- 80. ve 81. maddelerde agiklanan durumlar disinda 6gretime ara verilmez.

Egitim Calismalan ve Disiplin isleri

Madde 83 - Okul mudiirii, miidir yardimcilarn ve égretmenler gerek derslerde ve gerekse okulun
genel hayati iginde 6grencinin kisisel gelismesine olanaklar hazirlamak, toplumsal egitimlerini, yurt ve
yardimseverlik 6dev ve sorum olgularini besleyip giiglendirmek, ulusal ve toplumsal hayatin
gerektirdidi is bolimiine ve beraberlige alistirmak ve bos zamanlarini iyi kullanmalarini 6gretmek igin
tedbirler almakla ylkimltdurler.

Madde 84 - Okulun bu amaclara varabilmesi icin 6grencilerin olabildigi kadar genis dlgiide okul
hayatina katiimalari ve kendi kendilerini yénetmege alistirmasi gereklidir. Bunu saglamak icin okul
isleri, okul icinde 6grenci arasinda orgitler kurularak yerine gore, nobetle ya da 6grenciler tarafindan



secilerek ayrilacak 6grenci temsilcilerine yaptirilir. Odrencilere yaptirilacak islere ve kurulacak
temsilciliklere 6rnek olmak (zere sunlar sayilabilir. Sinif temsilciligi; okulun ve sinifin temizligine
bakacak yatakhanelerin temizligi ve diizeni islerinde calisacak temsilciler, camasirhane, yatakhane,
mutfak islerine bakan temsilciler; dersliklerde,

laboratuvar ve icliklerde 6gretmenlere yardim edecek temsilciler, okul esyasini ve binasini kismi kismi
korumakla gorevlendirilecek temsilciler.

Ogrencilere yaptirilacak olan bu édevler, okullarin ihtiyacina gére saptanir. Bu ddevlerin bir kismi kimisi
ogrenciler tarafindan secilen ve kimisi de okul ydnetkesi ve 6gretmenlerce ayrilan ddrenciler tarafindan
segilen ve kimisi de okul yonetkesi ve 6gretmenlerce ayrilan 6grenciler tarafindan nobetle, yapilir.
Madde 85- Bu Yonetmeligin yirirlide girmesi ve degisikliklerden sonra 06/06/1983 tarih ve 2140
sayili Tebligler Dergisi'nde yayimlanan "Ilkokul, Ortaokul, Lise ve Dengi Okullar Egitici Calismalar
Yonetmeligi" karsisinda uygulama giiclinii kaybetmistir. Bu maddenin yerine islerlik kazanan Egitici
Calismalar Yonetmelidinin 17. maddesi soyledir:

"Madde 17- (Degisik, 10/09/1985 tarih ve 18864 sayili Resmi Gazete 6gretmenler Kurulu, ders yili
basinda yapacadi toplantida okulun tiirline, seviyesine, imkan ve sartlarina gore, gevre ihtiyaclarini da
dikkate alarak asadida belirtilen veya Bakanlikga uygun goriilecek okullara duyurulan kollardan gerekli
gortlenlerin kurulmasina karar verir.

- Yayin Kolu

- Kiiltdr ve Edebiyat Kolu

- Miizik Kolu

- Resim Kolu

- Folklor Kolu

- Misamere ve Temsil Kolu

- Kiittiphanecilik Kolu

- Yangin ve Diger Tehlikeleri Onleme Kolu

- Gezi ve Inceleme Kolu

- Okul- Is Yerleri Iliskileri Kolu

- Tutumlu Olma Kolu

- Haberlesme Kolu

- Okul Arag ve Gereglerini Koruma Kolu

- Sosyal Dayanisma ve Yardimlasma Kolu, Cocuk Esirgeme, Yesilay vb. kollar. ,

- Kizilay Kolu

- Kdyculik Kolu

- Saglik ve Temizlik Kolu

- Toplum Kurallarina Uyma ve Gorgli Kolu

- Spor Kolu (oyun yuvasl.)

- Havacilik Kolu

- Kiltir ve Tabiat Varliklarini Koruma, Tanitma ve Okul Miizesi Kolu

- Fen ve Teknoloji Kolu

- El Sanatlar Kolu

- Fotografgilik Kolu

- Biiro Makinalari Bakim ve Tamiri Kolu . - Koleksiyonculuk Kolu

- Bahce Isleri Kolu

- Ormancilik ve Agaglandirma Kolu

- Hayvanlari Koruma Kolu

- Turizm ve Tanitma Kolu

- Trafik Kolu

- Izcilik Kolu

- Hava Gézlem Kolu

- Beslenme Kolu

- Vakif Kolu

- Satrang Kolu

- Okulu Guzellestirme Kolu

- Kooperatifgilik Kolu

- Su Uriinleri Kolu

- Pulculuk Kolu

- Halk Egitimi Kolu

- Sivil Savunma Kolu (Ek: 15/05/1989 tarih ve 233 sayili TTK)



- Cevre Koruma Kolu (Ek: 31/01/1990 tarih ve 8 sayili TTK)

- Okuma Aligkanhdi Kazandirma Kolu (Ek; 08/07/1992 tarih ve sayili TTK)

Madde 86 - Ogrenci kollarinin baskanlarindan meydana gelen Kurula, Ogrenci Yonetim Kurulu ad
verilir. Bu Kurul, Odretmenler Kurulunca segilecek bir kilavuz 6gretmenin ydnetiminde okuldaki egitsel
kol calismalarini diizenler.

Madde 87- Kollarin tiir ve sayilari, temsilcileri ile calisma bélimleri okullarin durum ve ihtiyaglarina
gore diizenlenir. Bu kollar ve temsilcilerle ilgili 6zel yonetmelikler, temsilci 6grencilerinin de katiimasi
ile dlizenlenerek 6gretmenler kurulunca incelenir ve onaylanir. Kollarin kurulup islemesinde asadida
gosterilen hususlarin gdz 6ninde bulundurulmasi gerekir.

a) Ogrenci temsilcilikleri, midir yardimcilarindan ya da 6gretmenlerden birisinin yonetimine verilir.
Gerek bu 6gretmen ya da midir yardimcisi, gerekse 6teki 6gretmenler ve yoneticilerin okul islerinin
isleyip yurGtilmesi isinde her zaman bu temsilcilerin yardimlarina basvurmalari ve 6devlerini yapip
yapmadiklarini her vesile ile denetlemeleri gerekir.

b) Kollarda calisacak dgrenciler, serbestce 6grenciler tarafindan secilmeli ve her kol bir 6gretmen ya da
midir yardimcisinin ya da 6gretmenin ddevi genel bir gézetmeden ileri gitmemeli, islerin ylritiimesi,
ortaya konulup basarilmasi 6grencilere birakiimalidir.

c) Ogrenci temsilciliklerine ve dgrenci kollarina olabildigi kadar ¢ok sayida 6grencinin katilmasi
saglanmalidir.

d) Ogrenci temsilciliklerinde ve égrenci kollarinda édev alan dgrencilere arkadaslari arasinda ayrik bir
yer verilmemeli, arkadaslarina baski yapmalarina izin verilmemelidir.

e) Kollarin para ve hesap isleri ayri ayri ve diizenli olarak tutulur ve ilgililerce sik sik denetlenir.

f) Kollarin zamaninda toplanmalari gerekir. Defter, dosya ve kararlarinin diizenli bir sekilde islenmesi
sadlanir.

Madde 88 - Kollarin toplanti ve calismalarinin dersler disinda yapilmasi, kollarda ve temsilciliklerde,
nobet islerinde 6dev alan 6grencilerin derslerden alikonulmamalari gerekir.

Okula Yazilma, Okuldan Alinma, Uzaklastirma, Kayit Silme, Okulu Bitirme ve Tiirlii
Belgeler

Madde 89 - (Degisik: 02/04/1970 tarih ve 68 sayili Karar) Ortaokul ve liselerin birinci siniflarina
yaziima "Milli E§itim Bakanligina Bagh Orta Dereceli Okullarin Sinif Gegme ve Imtihan Yénetmeligi"
belirtilen slreler icinde yapilir.

Gerekli hallerde bugtinlerde yapilacak olan degisiklikler Bakanlikca zamaninda Valiliklere duyurulur.
Madde 90- (Dedisik: 02/04/1970 tarih ve 68 sayili Karar) Ortaokul birinci sinifa girebilmek igin 16
yasini, lise birinci sinifa girebilmek icin ise 19 yasini gegmemis olmak sarttir. Yaslarin hesabinda niifus
clizdanlarinda yazili giin, ay ve yillar dikkate alinir. Glin ve ay yazili degilse yillara itibar edilir.

Madde 91- Ortaokul ve liselere bir yas biiylik olan 6grencilerle bir sinifta iki yil kalarak

okuldan cikarildiktan sonra 6gretime donmek icin gerekli imtihani kazananlardan iki yas bliyik olanlar
Valiligin izni ile alinabilirler.

Madde 92- ilkokuldan ortaokula, ortaokuldan liseye gecerken ara veriimemisgse yas kaydina bakilmaz.
Madde 93- Derslerin devam ettigi siire icinde herhangi bir okuldan &tekine nakletmek isteyen ve
devamsizlik siiresini doldurmamis olan 6grenciler (resmi meslek okullarindan gelenler disinda) yas
kaydina bakilmadan girmek istedikleri okullara kabul edilirler.

Madde 94- (Dedisik: 01/06/1984 tarih ve 54 sayili Karar) Bundan &nceki ilgili

maddelerde tespit edilen sartlar tasiyan ve okula girmeye istekli bulunan aday, velisi ile birlikte, okula
bagvurur ve asadida yazili belgeleri tam olarak okul idaresine verir.

nde

I- Ortaokullara Yeni Girenler

(Dedisik: 09/03/1992 tarih ve 21166 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan "Milli E§itim Bakanhgi
fIkégretim Kurumlar Yénetmeliginin 15. maddesinin () fikrasinin ikinci bendi uygulanir.

II- Liselere Yeni Girenler

a) Ortaokul diplomasi ve gikma,

b) 4,5x6 cm &lgiisiinde, agik bagla ve 6nden gekilmis 2 adet fotograf,

€) 2 adet taahhiitlli posta pulu ve 2 adet mektup zarfi, (zarflarin tzerine veli adresi yazilmayacak, pul
yapistirnimayacak ve gecerlikleri sirekli olan hatira pullari kullanilmayacaktir.)

Madde 95- Ortaokullarla liselere naklen girmek isteyenler asagidaki sartlara baghdirlar.

a) Disiplin Kurulu karar disinda konut yerini degistirmek gibi bir nedene dayanmadikca ayni sehir
icinde dgrenci bir okuldan ayni cinsten bir baskasina nakil edilemez. (Ozel Okullar haric)



b) Denkligi kabul edilmis olan Ozel Tiirk Okullariyla azinlik ve yabanci okullardan resmi lise ve
ortaokullara naklen gelen 6grenciler tasdiknamelerinde gdsterilen siniflara imtihansiz alinirlar.

Orta ve lise bolimi dort sinifli olan okuldan resmi okullara nakleden 6grencilerin kabul edilecekleri
siniflar asagida gosterilmistir.

Dordinci sinif 6grencileri Uglincii sinifa imtihansiz
Uglincii sinif 6grencileri Uglincii sinifa imtihanla
Ugtincii sinif 6grencileri Ikinci sinifa imtihansiz

ikinci sinif 6grencileri ikinci sinifa imtihanla
Ikinci sinif 6grencileri Birinci sinifa imtihansiz
Birinci sinif 6grencileri Birinci sinifa imtihansiz

¢) Denkligi kabul edilmemis Tiirk 6zel Okullarindan naklen gelen dgrenciler, girmek istedikleri sinifin bir
oncesinden imtihan edilerek alinirlar. Aday imtihanda basari gosteremezse girebilecedi sinifin
saptanmasi igin ayrica imtihan edilir.

d) Yabanai iilkelerde okurken yurdumuza nakledenlerin Ogrenim belgeleri Bakanlikca incelenerek
O6grenime devam etme durumlari saptanir.

e) (Degisik: 21/04/1976 tarih ve 209 sayili Karar) Meslek liselerinden ve teknik liselerden liselere
nakledilen dgrenciler hakkinda girmek istedikleri sinif icin asagidaki islemler uygulanir.

f) Ogretim programi ve haftalik ders saati ayni olan derslerden, meslek liseleri ve teknik liselerde
basarili olanlar, lisenin ilgili siniflarinda da bu dersleri basarmis sayilirlar.

2) Meslek lisesi veya teknik lisede okudugu ders veya derslerin, lisenin herhangi bir sinifi icin, e/i
firkasina gore, denkligi kabul edilmeyerek ders tekrar etmek durumunda, kalan 6grenciler, kayit-kabul
sartlarini tasidiklan takdirde, ders tekrar etme durumunda bulunduklan ilk sinifa kabul edilirler.

3) Meslek lisesi veya teknik lisenin herhangi bir sinifinda basarisizlik sebebiyle ders veya sinif tekrar
durumunda bulunanlar, lisede kabul edilebilecekleri sinifta bu sinif derslerini veya bu sinifi ancak bir yil
daha tekrar ederler.

4) Meslek liseleri ve teknik liselerden, liselere nakil, okullarin kayit-kabul tarihi ile derslerin baslama
tarihleri arasinda yapilir. Bu sure diginda higbir suretle nakil yapiimaz.

f) (Ek; 09/07/1969 tarih ve 459 sayili Karar) ikinci kanaat dénemi baslangicindan giiz dénemi
imtihanlarinin sonuna kadar resmi okuldan 6zel okullara naklen, 6grenci kaydi yapilamayacadi gibi
"Milli E§itim Bakanligina Bagl Orta Dereceli Okullarin Sinif Gecme ve Imtihan Yénetmeligi"nin 7.
maddesinde belirtilen imtihanlarla ilisigi olanlarin bu imtihanlar da &zel okullara nakledilemez (6).

g) (Degisik: 13/10/1978 tarih ve 291 sayili Karar) Bir kisim derslerin 6gretimini yabanci dille yapan
resmi ve 6zel okullarla azinlik okullari ve yabanci 6zel okullardan biitiin dersleri Tiirkge okutan resmi
bir okula nakledilen d6grenciler asagidaki islemlere tabi tutulurlar.

1- Nakil birinci kanaat déneminin bitimine yirmi giin kala ya da daha sonra yapiliyorsa 6grencinin o
ddneme ait kanaat notlar da saptanarak tasdiknamesine gegirilir.

Nakil kanaat déneminin bitimine yirmi glinden daha fazla siire varken yapiliyorsa égrencinin
tasdiknamesine o donem iginde aldidi sozlii, yazili yoklama ve 6dev notlari yazilir. Naklettigi okulda
0grenciye kanaat notu verilirken bu notlar da dikkate alinir.

2- ikinci kanaat dénemi icinde nakletmek isteyenlerin nakilleri, ddnem basindan itibaren 15 giin
sonraya kadar yapilir. Bu tarihten sonra biitiinleme sinavlarinin baglamasina kadar nakil yapiimaz.

3- Birinci ve ikinci fikra hiikiimlerine gére nakilleri yapilan 6grenciler, ayrildiklar okulda okutulmaya
fakat gittikleri okulda okutulan farkli derslerden ikinci kanaat déneminde not almak zorundadirlar. Bu
gibilerin bu derslerden basarilari tek kanaat notu ile saptanir.

4- Ayrildiklari okulda biitiinlemeye kalmis olanlarin biitiinlemeye kaldiklari dersler arasinda naklen
kaydolunmak istedikleri okulda okutulmayanlar varsa 6grenciler bu derslerden muaf tutulurlar. Ancak,
bu gibiler, ayrildiklari okulda okutulmayan, fakat nakletmek istedikleri okulda bulunan farkl derslerden
sinava alinirlar.

5- Geldikleri okulda birinci yil sonunda birden fazla dersten basarisiz duruma dustikleri icin haklarinda
sinif gegme ve sinav yonetmeliginin 50. maddesi (b) bendinde yazil islemlerden biri uygulanma
durumunda bulunan 6grencilerin naklettikleri okuldan okutulan alacagi yabanci dilden yapilacak seviye
sinavinda basarili olmak; basarisiz olduklari dersler arasinda nakletmek istedikleri okulda
okutulmayanlardan muaf tutulmak; ayrildiklar okulda okutulmayan, fakat nakletmek istedikleri
okuldan bulunan farkli derslerden sinava alinarak basari géstermek kaydi ile nakilleri yapilir.



6- Bu bent hiikiimlerine gore nakli yapilmis 6grenciler bir daha geldikleri ya da benzeri bir okula
donemezler.

h) (Degisik: 02/04/1970 tarih ve 68 sayili Karar) Bir kisim derslerin 6gretimini yabanci dille yapan ve
Ogrenim siiresi dort yil olan okullarda belgeli duruma diisen ve belge imtihanlarina biitiin dersleri
Tirkge okutan resmi okullarda girmek isteyen 6grenciler asagidaki isleme tabi tutulurlar.

i- (b) fikrasi geredince imtihansiz kabul edilecekleri sinifin miifredatindan ve o sinifta okutulan biitiin
derslerden imtihan edilirler. Bu imtihanda basar gosterenler bir yukar sinifa gegmis sayilirlar, sartlar
tasidiklari ve istedikleri takdirde kayith 6grenci de olabilirler, fakat bir daha geldikleri veya benzeri bir
okula nakledemezler.

Madde 96- Okula naklen kaydolunacak 6grenciler asadidaki belgeleri okul idaresine vermelidirler.
a) Tasdikname,

b) Kayit bildirigi,

c) Getirilen tasdikname ile aday kaydi yapilan 6grencinin dosyasi, geldigi okuldan hemen istenir.
Dosyadaki eksiklikler hemen tamamlattirilir.

Madde 97-

a) Ortaokullarla liselere girme hakkini kazanan ya da nakil yoluyla bagvuranlar 6nce aday defterine
yazilirlar. Aday 6grenci, ilkokuldan ya da dosya usuliinii izlemeyen okullardan geliyorsa durumu geldigi
okuldan sorulur. Bu sorusturmanin sonucu alinmadan kiinye defterine gegirilmez ve kendisine
tasdikname verilmez. Ancak, aday defterine yazildigi giinden baslanarak édrencinin okula devamina
izin verilir. Belgelerini tamamlayarak okul acilinca devama baslayan aday kiinye defterine gegirilir ve
bu dgrencilerin dosyalar yeni yazildiklari okullarca dizenlenir.

b) Belgeli 6grencilerden 6zel okullara devam edenlerin dosyalari génderilmez, resmi aksam liselerine
yazilanlarin dosyalari bu okullarin istegi Gizerine gdnderilir.

c) Belgeleri tamam olmayan 6grenciler hakkinda su yolda islem yapilir;

1- Tasdikname ve benzeri belgelerini tam olarak vermeyenler (belgeleri

tamamlanincaya kadar);

2- Ogrenim derecelerinin saptanmasi ya da dgrenimle ilgili durumlarinin agiklanmasi icin haklarinda
yazisma yapilmasi gerekenler (yazisma sonuglanincaya kadar);

3- Yonetmelikte saptanan yas haddinden biyiik olup da yaslarinin dizeltilmesi icin mahkemeye
basvurduklarini resmi bir belge ile belgeleyenler (ilam gosterinceye kadar);

Okula aday olarak yazili ve devam ettirilirler. Bu siire devam siirelerinin hesaplanmasinda dikkate
alinir.

Madde 98- Yiirirliikten kaldinlmistir. Madde 99- Yiirirlikten kaldiriimistir.

Madde 100- (7) (Degdisik: 15/07/1985 tarih ve 114 sayili Karar) Liselerde kol secimleri asagidaki
esaslara gore yapilir.

a) Modern Fen Programi uygulanmayan liselerin ikinci ve Uglincti siniflarina gegen

ogrenciler, ders kesiminden okulun 6gretime basladigi gliniin aksamina kadar okul idaresine yazili
olarak miiracaat ederek istedikleri kolu secebilirler. Bu 6grenciler, dersler basladiktan bir ay sonraya
kadar fen kolundan edebiyat koluna veya edebiyat kolundan fen koluna gecebilirler.

b) Modern Fen Programi uygulayan liselerde:

(1) ikinci sinifa gegen 6grenciler istedikleri kolu secebilirler.

(2) ikinci sinifta edebiyat kolunda okuyarak Uiclincii sinifa gecen égrenciler {iglincii sinifta edebiyat
koluna devam ettirilirler.

(3) ikinci sinifta fen kolunda okuyarak digiincii sinifa gecen dgrenciler matematik veya tabii bilimler
kollarindan birini segebilirler. .

(4) ikinci sinifa gecen 6drenciler ile ikinci sinifta fen kolunda okuyarak Uclincii sinifa gecen dgrenciler,
ders kesiminden okulun 6gretime basladigi giiniin aksamina kadar, hangi kola devam edeceklerini okul
idaresine yazil olarak bildirirler.

(5) Ogrenciler, dersler bagladiktan bir ay sonraya kadar ikinci sinifta fen kolundan edebiyat koluna
veya edebiyat kolundan fen koluna, (glincii sinifta ise, sadece matematik kolundan tabii bilimler
koluna veya tabii bilimler kolundan matematik koluna gegebilirler.

Madde 101- (8) (Dedisik: 02/04/1970 sayili 68 sayili Karar) Lise bitirme imtihanlarina basladiktan sonra
kol degdistirmek isteyenler, "Milli Egitim Bakanligina Bagh Orta Dereceli Okullarin Sinif Gegme ve
Imtihan Yénetmeligi"nin 57. maddesinin (c) fikrasi geredince imtihana alinirlar.

Ancak, bir kolda basarilmis olan Tirkge-Komposizyon imtihani ile Edebiyat kolunda basariimis olan
Tarih dersinin imtihani kol degistirmede bir daha tekrarlanmaz.



Madde 102- Yabanci uyruklu olanlarin okullara kesin yazilmalari Bakanhgin iznine baghidir. Okuduklari
okullardan hig bir belge almadan yurda si§inan gégmen gocuklarinin kesin yazilmalari Bakanlikga
verilecek yonergeye gore yapllir.

Madde 103- Giindiizli ve yatili 6grenciler, okulun bulundugu yerde oturan ve okulca kabul edilecek
nitelikleri tasiyan ve dgrencinin 6grenim ve egitim durumu ile yakindan ilgilenebilecek bir veli
gostermek zorundadirlar. Bu nitelikte veli gosteremeyeceklerden yalniz yatili olanlarin veliligini okul
mudurd Gzerine alabilir.

Madde 104- Siirekli olarak okula yedi giin devam etmeyen ve bu hususta geger bir 6ziir bildirmemis
bulunan 6grencinin velisine bir tezkere yazilarak, devami saglanmaz ya da 6ziirli saptanmazsa kaydinin
silinecedi iadeli taahhiitlii bir mektupla bildirilir.

Devamsizlidinin 20. giiniinde &ziirlerini bildirmemis ya da mazeretleri kabul edilmemis dgrencilerin
kayitlan silinir ve bu durum kinyelerine yazilir. Bu gibiler tekrar okumak isterlerse haklarinda genel
yazim ve alim sartlarina gore islem yapilir. Glinlik devami aksatan 6grencilerin velilerinden ayrica 6ziir
tezkeresi istenir.

Ogrenim Belgeleri

Madde 105- (9) (Degisik: 02/04/1970 tarih ve 68 sayili Karar) "Milli Egitim Bakanligina Bagli Orta
Dereceli Okullarin Sinif Gegme ve Imtihan Yénetmeligi"nin ilgili hiikiimlerine gére gereken imtihanlari
basaran 6grenciye orta okullarda "Ortaokul Diplomasi" ve liselerde "Lise Diplomasi" verilir.

Usuliine gore diizenlenecek bu diplomalarin imtihanlarin bitimi gliniinden baslayarak en geg (¢ giin
icinde Milli Egitim Mudurligiine tasdik edilmek lizere génderilmesi zaruridir.

Madde 106- (10) Degisik: 02/04/1970 tarih ve 68 sayili Karar)

a) "Milli E§itim Bakanligina Bagh Orta Dereceli Okullarin Sinif Gegme ve imtihan Yénetmeligi "ne gére
ortaokul veya lise bitirme imtihanlarina baslamis olan 6grenciye tasdikname verilmez. Bir imtihan
doénemi iginde imtihanlarin devam ettigi stirece zorunlu bir neden olmadikca baska bir okula imtihan
nakli yapiimaz. iki imtihan dénemi arasinda ve imtihanlara baslamadan dnce baska yere gitmek
zorunda kalanlar bir dilekce ile ayrilacaklari okul midurligine basvururlar. Nakil istekleri okul
idarelerince dikkatle incelenir. Resit olmamis, 6grenim ¢agina ve 6drencilikle ilgileri kesilmemis
olanlarin yalniz oturma yerlerini degistirmeleri yeter gériilmeyerek ailelerinin de oturma yerlerini
degistirmis olmalari aranir. Ailevi bir kisisel nedenlerle bir akrabasinin yanina yerlesmis olanlardan bu
durumlarini belgelendirmeleri istenir. Nakil icin ileri siiriilen nedenler okul midirliigiince kabul edilirse
bu gibilerin durumlarn (Ornek-1) fotografli bir yazi ile gidecekleri okula resmi taahhiitlii olarak bildirilir.
b) Bir kisim derslerin 6gretimini yabanci dille yapan resmi veya 6zel okullarin bitirme imtihanlarini
vermeye basladiktan sonra herhangi bir sebeple bu okullardan ayrilmak isteyen 6grencilere, ayni veya
benzeri bir okulda bir daha dénmemek sartiyla tasdikname verilir. Ayrildiklari okulda basarisiz olduklari
dersler arasinda bitirme imtihanlarini naklettikleri resmi okulda okutulmayanlar varsa bu derslerden
muaf tutulmalar gerekir. Ancak, bunlar geldikleri okulda okutulmayan fakat bitirme imtihanlarini
naklettikleri resmi okulda, okutulan farkl derslerden de imtihan gecirmeye mecburdurlar.

Bu sekilde nakledilenlerin diplomalari gittikleri okul tarafindan dizenlenir.

Madde 107- imtihanlari nakledilen égrencilerin gittikleri okullardan imtihanlari yapilarak sonucu
ilgilinin en son imtihan giini, geldigi okula tasdikli ve fotografli bir belge (Ornek-2) ile resmi taahhiitlii
olarak bildirilir. Bu gibilerin diplomalari imtihanlara bagladiklari okullarca diizenlenir.

Madde 108- (Degisik: 21/04/1976 tarih ve 209 sayili Karar) Tasdikname alip okuldan

ayrilmak isteyen 6grenci, okul idaresine velisinin nakil sebebini bildirir bir tezkere getirmek zorundadir.
Okul idaresi bildirilen nakil sebebini uygun goriirse tasdikname verir. Tasdikname isteyen bitlnlemeli
Ogrencilerden ayrica 106. maddenin (a.) fikrasinda belirtilen sartlar aranir. Tasdiknamelere ayrilma
sebebinin yazilmasi gerekir. Okul idaresi en gok iki giin iginde sekline uygun tasdiknameyi ayriimak
isteyen 6grenciye vermek zorundadir.

Tasdiknamesini alan 6grenci, ayrilis tarihinden itibaren bir hafta icinde gidecedi okula kaydini
yaptirmak mecburiyetindedir. Bir haftadan fazla siireye ait belgelendiriimeyen veya belgeleri okul
idaresince kabul edilmeyen gecikmeler devamsizliga sayilir.

Baska bir okula kaydini yaptirmadan tekrar okuluna dénen ve yeniden kaydini yaptirmak isteyen
Ogrenci, 6zirind belgelendirmedidi veya belgeleri okul idaresince kabul edilmedigi takdirde okuldan
ayri kaldigi siire devamsizlik olarak kabul edilir.

Madde 109- Ders kesimi ile 6gretmenler kurulunca 6grencilerin sinif gegme durumlarinin saptanmasi
tarihleri arasinda tasdikname verilmez.



Madde 110- iki yil (st tiste ayni sinifta kaldidi icin belge alan d§rencinin bir yil sonra verecegi belge
imtihaninin sonucu belgeyi veren okul yénetkesine (idaresine) bildirilir ve belgesi de gonderilir,
imtihani basaranlarin belgeleri tasdikname ile degistirilir. Basaramayanlar dilekge ile basvururlarsa
kendilerine gecirdikleri 6grenim ve imtihan durumlarini gosterir bir kayit 6rnegdi verilir ve belgenin
altina imtihan haklarini kullandiklar yazilarak dosyalarinda saklanir. Bu gibiler 6grenim haklarini
kaybetmis sayilirlar. Ogrencilerin biitiin bu durumlari ayrica kiinye defterine de islenir.

Madde 111- Disiplin Yonetmeligi'ne gore okuldan gikarilanlara durumlarini bildirir bir belge verilir
(Ornek-3).

Madde 112- (Degisik: 01/06/1984 tarih ve 54 sayili Karar) Kayit sirasinda istenen belgelerden eksigi
bulunan 6grenciler, bu eksiklerini en geg okulun 6gretime basladigi tarihten itibaren 2 hafta icinde
tamamlarlar. Kayit evraki tamamlanmis bulunan 6grenciler, okulun 6gretime acilisinin 20. giiniinden
itibaren bir ay icinde 6grenci kiitiik defterine kaydedilirler. Henliz 6grenci kiinye defterine kaydi
yapllmayan dgrencilerden okuldan ayriimak isteyenler bulunursa, bu gibi 6grencilere tasdikname
verilmeyerek, daha once geldikleri okullardan getirdikleri diploma veya tasdiknamelerine durumlari
yazilarak, kayit sirasinda alinan zarfin {izerine "kayit evrakini aldim" ibaresi yazildiktan ve
imzalatildiktan sonra kayit kagitlari geri verilir.

Madde 113- (Degisik: 06/04/1967 tarih ve 70 sayili Karar) Okuldan verilen diploma, tasdikname ve
belgeleri kaybedenler, bir dilekge ile okul idaresine basvururlar.

Tigilinin 6grenim durumu, kayitlara gére, okul idaresince dilekcenin arkasina yazilir, fotografi yapistirilip
onaylanarak belge kendisine verilir. Ayrica, durum 6grencinin kiinyesine islenir.

Ancak, diplomasini kaybedenler, diploma aldiktan sonra bir okula devam etmislerse, kayit sureti
verilmeden dnce gittikleri okuldan sorulmak suretiyle son durumlar dilekcelerine yazilir.

Bu husus kiinyesine de isaret edilir.

Tasdikname ile ayrilanlarin 6grenim durumlari en son ayrildiklari okulca saptanir.

Madde 114- Aldiklar kayit 6rneklerini iki defadan fazla kaybedenlerin durumlari, 113. maddede yazih
islemleri tamamlamak sartiyla, fotografli bir yazi ile Istedikleri resmi makamlara bildirilir. Kendilerine
dgrenim kaydi verilemez. Ogrencilerin durumlari hakkinda okullardan resmi dairelere génderilen
yazilarla Ogrenci not karneleri 6grenim belgesi olarak kullanilamaz.

Madde 115- Basil her tirll belge ve diplomalar e! yazisi ile ve gikmayan mirekkeple doldurulur.
Belge ve diplomalar kazintisiz ve silintisiz olarak dlizenlenir.

Madde 116- Okuldan ayrilan 6grencilere ortaokullar ilkokul diplomasini ve liseler ortaokul
diplomasinin arkalarina en son 6grenim ve okuldan ayrilma durumunu yazarak ve onayl bir 6rnegini
dosyasina koyduktan sonra geri verebilirler.

Madde 117- Diplomalara sahibinin basari derecesinin yazilmasi gerekir.

Okul Pansiyonlan

Madde 118- 119, 120, 121,..,.,..142 maddeler 30/10/1983 tarih ve 18206 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan "Milli Egitim Bakanhgina Bagh Okul Pansiyonlari Yonetmelik" hiikiimleri uygulanir.
Defterler, Cizelgeler, Dosyalar

Madde 143- (Degisik: 06/04/1987 - 2231 s.T.D.)

1. Okullarda tutulmasi Zorunlu Olan Defter, Dosya ve Cizelgeler Sunlardir:

a) Defterler:

1) Ogrenci kiinye defteri,

2) Ogrenci yoklama defteri,

3) Sinif ders defteri,

4) Sinif gegme defteri,

5) Sinif gegme 6zet defteri,

6) Diploma defterleri,

7) Tasdikname defteri,

8) Okul disindan imtihanlara girenler igin kiinye defteri,

9) Ogretmen-memur-hizmetli devam-devamsizlik defteri,

10) Ogretmen-memur-hizmetli devam-devamsizlik defteri,

11) Gelen ve giden evrak defteri,

12) Zimmet defteri (Posta zimmet, evrak zimmet),

13) Teftis defleri,

14) Disiplin Kurulu karar defteri,

15) Nobet defteri,

16) (17),( 18),(19) siklar meslek liseleri ve ilkokullarla ilgili oldugu igin alinmadi.



b) Cizelge ve Dosyalar

1) Ogrenci dosyalari,

2) Kanaat ve imtihan not gizelgeleri dosyasi,

3) Ogretmenler kurulu tutanaklar dosyasi,

4) Disiplin Kurulu belgeleri dosyasl,

5) Ogretmenlerin haftalik ders dagitim cizelgeleri dosyasi

6) Personelin sahis dosyalari,

7) Gelen ve giden yazi dosyalar (Desimal sisteme gore

8) Gizli yazilar dosyasi,

9) Seferberlik dosyasi.

¢) Okullarda ayrica " 26 Mayis 1927 tarih ve 1050 sayili Muhasebe-i Umumiye Kanunu, Ayniyat
Talimatnamesi ile Milli Egitim Bakanligina Bagh Okul Pansiyonlari Yonetmeligi"nin gerektirdigi defter
dosya ve cizelgeler de tutulacaktir.

2. Yirdrlikten kaldirlan defter ve belgeler:

a) Imam Hatip Liselerinde kullanilan "Ogrenci Sicil Figleri",

b) Devamli 6grenciler icin diizenlenen "Imtihana Giris Belgesi",

3. Kirtasiyeciligin azaltiimasi, idari usul ve islemlerin stiratli ve saglikl yuritilmesini saglamak icin;

a) Ogrenci dosyasi basitlestirilerek dosyalar ilkokuldan, yiiksek 6grenime devam ettirilecek sekilde
dizenlenmistir.

b) Ogrenci nakillerinde 6grenci dosyasinin alindigi bildirilmeyecek, alinmama halinde alinmadigi
bildirilecektir.

¢) Yeniden diizenlenmis bulunan Ders daditim gizelgeleri, ders yili basinda (Kasimin ilk haftasi) bir
defaya mahsus olmak (zere diizenlenerek Bakanhga génderilecek, ancak génderilen bu cizelgede
degisiklik s6z konusu olursa onlar bildirecektir.

¢) Fikrasi ilkokullarla ilgili oldudu igin alinmadi.

d) Bazi okullarda ayni tutulan 6gretmen, memur ve hizmetli sicil defteri birlestirilmistir.

e) Sinif gegcme 6zet defteri, ara siniflarda bir niisha olarak tanzim edilecek ve arsivienmek zere Milli
Egitim Midirligiine gdnderilecektir.

f) Imtihanlarda kullanilan 1., 2. inceleme ve soru tespit tutanagi tek metin halinde birlestirilmistir.

g) 03.05.1993 tarih ve 141 sayil Kararla Yirirliikten kaldinlmistir. Bakanhgimiza bagl Ogretim
kurumlarinda maas, (cret, vergi iadesi, 6grenci devam-devamsizlik vb. islemlerin, formlarina uygun
olarak hazirlanmig yazim programi kullanilmasi ve bilgisayar giktilarinin birer érneginin saklanmasi
kaydiyla bilgisayar ile tutulmasi, 06/05/1994 tarih ve B.08.0.TTK.0.01.02.04/500-3716 sayili yazilariyla
uygun bulunmustur. (06/06/1994 tarih ve 2408 sayili Tebligler Dergisi.)

Madde 144- (30/10/1983 tarih ve 18206 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan "Milli EGitim Bakanligina
Bagl Okul Pansiyonlari Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Madde 145- Biitiin defterlerle gizelge ve dosyalarin kazintisiz ve silintisiz bulunmasi gerekir.

Madde 146- (Dedisik: 02/04/1970 tarih ve 68 sayili Karar) Bakanhda belirli zamanlarda gonderilmesi
gereken defter ve gizelgeler sunlardir:

a) Ogretmen ders dagitim cizelgesi, (Ekini ve Ocak sonunda, Mayis ayinin ilk haftasinda),

b) Talim sicilleri, (Her ders yill Temmuz ay1 sonunda Bakanlikta bulunacak sekilde),

c) Stajyer 6gretmenlerin 76. madde geregince haklarinda diizenlenecek Ogretmenler Kurulu Karari,
saglik raporu, Vali ve Okul Miduriniin gizli yazilari (Stajyer 6gretmenin ise baglamasindan bir yil
sonra, stajyerliginin kaldirimasi ertelenmis olanlar icin ikinci teklif dosyasi ise baglama tarihine gére
ikinci staj yiinin bitiminden bir ay evvel Bakanlikta bulunacak sekilde.)

d) Okul biitce teklifi, (En geg Nisan sonuna kadar.) e) (Pansiyonlu okullarla ilgili olan fikra "Millt Egitim
Bakanligina Bagh Okul Pansiyonlar Yonetmelik hikiimleri uygulanir.

f) Demirbag esya sayim ve kontroliiyle ilgili tutanaklar, miisbit kagitlar ve ayrintili demirbas esya genel
toplam (icmal) defteri, (Mart basinda Ayniyat Yonetmeligine gére iki ntisha olarak hazirlanacak ve Millt
Egitim Bakanlhdi Levazim Miduirliiga Bakanlik Ayniyat Muhasipligine génderilecektir.) (11)

g) (Pansiyonlu okullarla ilgili olan fikra "Milli EGitim Bakanligina Bagl Okul Pansiyonlari Yonetmeligi "nin
43. maddesi karsisinda gegersiz kalmistir.

Madde 147- Devlet Istatistik Enstitiisii Bagkanligina génderilecek cizelgeler:

Sira  Form

No No Cizelgenin Uygulandigi Okullar | Ogretim Yili | Doldurulacak Tarih



1 Kasim (Ortak gézlem

1 100 Bagimsiz Ortaokullar Sene basi o
glni)
2 101 | Bagimsiz Ortaokullar Sene sonu Imt'hén so.nuglarlnln
alindigi tarih.
Resmi Liseler, Aksam Liseleri, Resmi 1 Kasim (Ortak gézlem
3 110 . o s
Kolejler ve Bagli ortaokullar gunu)

imtihan sonuclarinin
alindidi tarih.

Resmi Liseler, Aksam Liseleri, Resmi

4 111 Kolejler ve Bagli ortaokullar

Sene sonu

Tiirlii Maddeler

Madde 148 - Okulda tirli amaclarla toplanacak kurullar ve komisyonlar ders saatleri disinda toplanir.
Madde 149 - Okul kapisi, miidiiriin saptayacadi saatte acilir ve kapanir. Miidir ya da sorumlu
nébetcinin izni olmadikca kapi kimseye acilamaz. (Teftis hakki olanlar ayrik) Glindiizlii okullarda da sira
ile geceleri hizmetlilerden biri nébetci kalir.)

Madde 150- Milli EGitim Bakanligina Bagl Okul Pansiyonlari Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Madde 151 - Ogrenciler valiligin izni diginda hic bir kurum ve dernege liye olamazlar.

Madde 152- Milli Egitim Bakanhdi ile Diger Bakanliklara Bagh Okullardaki Gorevlilerle 6grencilerin Kilik
Kiyafetlerine iliskin Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Madde 153- Evli, nisanli olanlar okula égrenci olarak, alinmazlar. Ogrenci iken evlenen ve
nisanlananlarin okulla iligkileri kesilir.

Madde 154- (Degisik: 05/09/1995 tarih ve 22395 sayili Resmi Gazete) Ortaokul ve lise bitirme
imtihanlarinda biitiinlemeye kalan ve "Milli EGitim Bakanlidina Bagli Orta Dereceli Okullarin Sinif Gegme
ve Imtihan Yénetmeligi"nin ilgili maddesinin verdigi izinden yararlanarak okula devam etmeyen
ogrencilerin birbiri ardi sira gelen ti¢ imtihan déneminde askerlikten ertelenmeleri icin okulun devamli
Ogrencisi gibi erteleme belgesi verilir.

Madde 155- Konut Tiizlijline gére Bakanlikca gorevleri geredi okulda kalmalarina izin verilen okul
muddrleri aile bakmak zorunda olduklar bireyleriyle birlikte usulline gére takdir edilecek bedel
karsihginda okul binalarinda oturabilirler. Ancak, okul midiirleri her 6gretim yili basinda okulda
oturacak aile bireylerinin adlarini, yaslarini ve yakinlik derecelerini gdsterir bir gizelgeyi Bakanlida
gondererek oturma iznini yeniletmesi gerekir.

Madde 156- Okullarin; kendi mezunlariyla her zaman iligkiyi korumalari, mezunlarin hayatlari
hakkinda bilgiler toplamalari, okuldan yetismis ve yurda degerli hizmetler yapmis olan, sehit diisen
mezun ve ogrencilerle okula degerli hizmetler yaptiktan sonra ayrilmis olan yonetici ve 6gretmenler
igin bir seref kdsesi kurmasi, mezunlarin katiimasiyla ara sira toplantilar yapmasi istenir.

Madde 157- Milli bayramlarin ve giinlerin kutlanmasina, okul icinde ve disinda yasatiimasina okullar
biitiin varliklariyla katilirlar. Ogretmen ve égrencilerin bu bayramlarin kutlanmasi térenlerinde hazir
bulunmalari, kendilerine diisen 6devleri yapmalari gereklidir.

Madde 158- Okul saati her giin belirli zamanda radyo ile, radyo bulunmayan yerlerde postahaneden
ayar edilir. Ogretmen ve memurlarin bu saate uymalar sarttir.

Madde 159- 2287 sayili Kanunun 9. maddesine gore hazirlanan bu Yonetmelik 1964-

1965 6gretim yill basindan baslayarak yirirlige girer.

Madde 160- Bu Yonetmeligi Milll Egitim Bakani yardtr.

(*) Bu Yonetmeligin ortaokullarla ilgili hiikiimlerinde, 07/08/1992 tarih ve 21308 saydi Resmi
Gazete'de yayimlanan "Milli Egitim Bakanhgi Ilkégretim Kurumlar Yénetmelik hiikiimleri uygulanir.
(1) Milli Egitim Bakanhgi idari ve Mali isler Dairesi Bagkanligi

(2) Bu madde daha sonradan 2144 sayili, 01/08/1983 tarihli Tebligler Dergisinde yayimlanan "Milli
Egitim Bakanhdi izin Yénergesi" kargisinda islerligini kaybetmistir.

(3)10/09/1983 tarih ve 18161 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 2886 sayili Devlet Ihale Kanununun
yurirlige girmesiyle, Artirma Eksiltme ve Thale Kanunu yiiriirliikten kalkmistir.

(4) 66. maddede s6zli edilen yonetmelik yirirliikten kalktigindan ve 8/2175 sayili, 30/12/1980 tarihli
"Memurlarin Hastalik Raporlarim Verecek Hekim ve Resmi Saglik Kurullari Hakkinda Yonetmelik'
ylirlirlige girdigi icin maddenin bu sekliyle islerligi kalmamistir.

(5) Yonetmeligin 66 ve 67 maddesi ile ilgili 230.10696 sayili 07/06/1965 tarihli asagidaki genelge ile
getirilen agiklamada:



"7 Aralik 1964 tarih ve 1333 sayili Tebligler Dergisi'nde yayinlanan yeni Lise ve Ortaokullar
Yoénetmeliginin 66. 67. maddelerinin uygulamada bazi tereddiitler dogurdugu Bakanligimiza vaki
miracaatlardan anlasiimaktadir.

Bu maddelerde, hastalik ya da ¢ok 6nemli bir 6ziir dolayisiyla 6gretmenlerin, "bir 6gretim yil icinde (¢
defadan gok olmamak (izere bir gline kadar olan &ziirlerinin okul midtrleri tarafindan kabul
edilebilecedi" aciklanmis oldugundan 6gretmenlerimizin hastalik veya cok énemli bir 6ziirden dolay!
okul middrleri tarafindan ayri ayri licer giin izinli sayilmalart mimkin degildir.

Buna gore islem yapilmasinin saglanmasini rica ederim.' denilmistir. Ancak daha sonradan yiriirliige
giren 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 99-108. maddeleri ve buna dayali olarak gikarilan
83/1166 sayill 14/06/1983 tarihli "Milli Egitim Bakanh§i izin Yénergesi' uygulamada bu maddelerin
yerine islem gérmektedir.

(6) Fikrada gegen "Milli E§itim Bakanligina Bagh Orta Dereceli Okullarin Sinif Gegme ve Imtihan
Yonetmeligi" yirirliikten kalktidi icin bunun yerini alan "Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari
Sinif Gegme Yonetmeligi" goz 6niine alinarak uygulama yapilir.

(7) Bu maddenin uygulanmasinda "Ortaokul ve Liseler icin Kabul Edilen Yeni Haftalik Ders
Cizelgelerinin Uygulaniimasi ile ilgili aciklamalar ve esaslar" gbz éniine alinmaldir.

(8) Bu maddelerde gecen "Milli Egitim Bakanligina Bagli Ona Dereceli Okullarin Sinif Gegme ve imtihan
Yonetmeligi" yarirlikten kalkmistir. Bunun yerini 05/09/1995 tarih ve 22395 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan "Milli EGitim Bakanligi Ortaégretim Kurumlari Sinif Gegme Yonetmeligi" ve degisikliklerine
gore s6z konusu maddeler islem gorir.

(9) (10) Bu maddelerde gecen "Milli Egitim Bakanlidina Bagli Orta Dereceli Okullarin Sinif Gegme ve
Imtihan Yénetmeligi" yuriirliikten kalkmigtir. Bunun yerini 05/09/1995 tarih ve 22395 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan "Milli Egitim Bakanhdi Ortadgretim Kurumlari Sinif Gegme Yonetmeligi" ve
degisikliklerine gore s6z konusu maddeler islem goriir.

(11) Simdiki adi Milli E§itim Bakanligi Idari ve Mali isler Dairesi Baskanhgidir.



